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IE JOSE GUILLERMO 
 CASTRO CASTRO 

Fecha recibido: Firma recibido: 

Hora recibido: 

 
 

 

Destinatario  ARACELLYS MARTINEZ CUADRO 

Cargo Auxiliar administrativo – pagadora 

Teléfono 3103527487 

Forma de respuesta Escrita 

 

Señora 

ARACELLYS MARTINEZ CUADRO 

Auxiliar Administrativo pagadora 

IE JOSE GUILLERMO CASTRO CASTRO 

 

Atento saludo; 

 

Me dirijo a usted con el fin de solicitarle se sirva expedir certificado de disponibilidad 
presupuestal del rubro que corresponda y elaboración de los estudios previos para 
tramite de contratación de: 
 
SERVICIO DE ACTUALIZACIÓN Y DIRECCIÓN DE LA CONTABILIDAD 

INSTITUCIONAL, INCLUYENDO TENEDURÍA DE LOS LIBROS DE CONTABILIDAD, 

REGISTRO AL DÍA EN EL SOFTWARE DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO, 

PREPARACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE LOS INFORMES Y ESTADOS FINANCIEROS, 

PREPARACIÓN DE ESTADOS FINANCIEROS PARA ENTIDADES EXTERNAS, EL 

ACOMPAÑAMIENTO EN ASPECTOS ADMINISTRATIVOS-FINANCIEROS A LA 

TESORERÍA Y A LOS ÓRGANOS DIRECTIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

DURANTE EL AÑO 2023. 

 

Cuya necesidad se encuentra debidamente registrada en el Plan de adquisiciones de IE 

JOSE GUILLERMO CASTRO CASTRO aprobado por el Consejo Directivo mediante 

acuerdo 2023-03-01 del 6 de marzo de 2023. 

 

Agradezco su atención. 

 

 

HERNANDO ENRIQUE GOMEZ CANTILLO 

Rector 

Fecha de solicitud 23 de marzo de 2023 

Forma de solicitud Escrita 

Solicitante Rector Hernando Enrique Gómez Cantillo 

Identificación C.C 77.032.458 

Teléfono 3108904113 

Objeto Solicitud de disponibilidad presupuestal  
Solicitud de elaboración estudios previos 


