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ESTUDIOS PREVIOS PARA CELEBRAR UN CONTRATO DE “SERVICIO DE USO ON LINE DE PROGRAMA DE
COMPUTADOR PARA GESTION ACADEMICA INSTITUCIONAL, QUE INCLUYE: CREACION Y ACTUALIZACION
DE ARCHIVOS ESTUDIANTILES 2023; CREACION Y ACTUALIZACION DE ARCHIVOS DOCENTES POR
ASIGNACION ACADEMICA 2023; PROCESAMIENTO DE CALIFICACIONES POR PERIODO 2023; DISPOSICION
PARA REGISTRO EN EL OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE; PROCESAMIENTO DE INFORMACION ACADEMICA
2023; DISPOSICION DE INFORMACION ACADEMICA HISTORICA; APOYO A LA GESTION ACADEMICA
INSTITUCIONAL”

Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 209 de la CP, la Ley 115 de 1994, los articulos 11, 12, 13y 14 de
la ley 115 de 2001, la Ley 1150 de 2007, el decreto 4791 de 2008, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 4807 de 2011, los
articulos 71 y 72 del Codigo Civil y 3° de la Ley 153 de 1887, al Decreto 205 de 2014 de la Gobernacion del Cesar, el
decreto 1075 de 2015, los acuerdos No. 2022-11-03 y 2023-03-01 expedidos por el Consejo Directivo institucional, y a
otras normas aplicables, se elabora el presente estudio previo, para contratar “SERVICIO DE USO ON LINE DE
PROGRAMA DE COMPUTADOR PARA GESTION ACADEMICA INSTITUCIONAL, QUE INCLUYE: CREACION Y
ACTUALIZACION DE ARCHIVOS ESTUDIANTILES 2023; CREACION Y ACTUALIZACION DE ARCHIVOS
DOCENTES POR ASIGNACION ACADEMICA 2023; PROCESAMIENTO DE CALIFICACIONES POR PERIODO
2023; DISPOSICION PARA REGISTRO EN EL OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE; PROCESAMIENTO DE
INFORMACION ACADEMICA 2023; DISPOSICION DE INFORMACION ACADEMICA HISTORICA; APOYO A LA
GESTION ACADEMICA INSTITUCIONAL”

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION:

a.- Definicion de la Necesidad:

La institucién educativa es un establecimiento educativo del orden departamental, con capacidad Contractual,
Administrativa y Presupuestal para administrar sus asuntos, en los términos y en las condiciones establecidas en la
Constitucion y las Leyes.

Para el mejor cumplimiento de su mision y la prestacion del servicio educativo que le corresponde la institucion
educativa cuenta con tres sedes de atencion educativa.

De acuerdo al calendario académico nacional expedido para el afio 2023 por la SED se imparten 20 semanas
escolares durante el primer semestre y 20 semanas escolares durante el segundo semestre 2023.

Las sedes Dos y Ana Aguilar, atienden a estudiantes de preescolar y primaria en una cantidad promedio anual de
1.200 estudiantes; en la sede central atiende en tres jornadas (mafana, tarde noche) a, en promedio, 2.300
estudiantes. Por disposicion de la ley 115 de 1994 y decretos aplicables estos estudiantes son beneficiarios del
sistema de promocién y evaluacion estudiantil que permite determinar en escala el cumplimiento de los requisitos para
preescolar, educacién basica y educacion media hasta obtener su graduaciéon de bachiller. Todo el proceso de
ensefianza- aprendizaje-evaluacién se remite a unas calificaciones periddicas que al final permiten considerar el paso
de cada estudiante a un grado superior.

La institucion educativa requiere contar con un software en el cual se registren las calificaciones individuales de los
estudiantes y se generen los reportes de notas, preferiblemente dispuesto en la web para acceso de los directivos
docentes, docentes, estudiantes y acudientes.

Para la institucion educativa es conveniente llevar a cabo el proceso de contratacidn correspondiente para ejecutar el
objeto contratar: “SERVICIO DE USO ON LINE DE PROGRAMA DE COMPUTADOR PARA GESTION ACADEMICA
INSTITUCIONAL, QUE INCLUYE: CREACION Y ACTUALIZACION DE ARCHIVOS ESTUDIANTILES 2023;
CREACION Y ACTUALIZACION DE ARCHIVOS DOCENTES POR ASIGNACION ACADEMICA 2023;
PROCESAMIENTO DE CALIFICACIONES POR PERIODO 2023; DISPOSICION PARA REGISTRO EN EL
OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE; PROCESAMIENTO DE INFORMACION ACADEMICA 2023; DISPOSICION DE
INFORMACION ACADEMICA HISTORICA; APOYO A LA GESTION ACADEMICA INSTITUCIONAL”

De acuerdo con lo anterior, para la institucién educativa es necesario iniciar las acciones que le permitan seleccionar
legalmente el contratista que preste este servicio o suministro, mediante el proceso contractual pertinente sujeto a las
normas aqui expuestas.

b.- Definicion de la forma como la institucién educativa puede satisfacer la necesidad:

La institucion educativa ha determinado la necesidad de contratar con una persona natural o juridica, que tenga
capacidad de contratar y ejecutar el suministro de bienes o servicios requerido, en razén a que la entidad requiere
para mejorar integramente el cumplimiento de su servicio educativo y su funcionamiento organizacional los servicios o
suministros que se indican en la necesidad correspondiente.

c.- Justificacién de la modalidad de contratacion

Para la celebracién del contrato correspondiente la institucién educativa, en uso de sus facultades legales, en especial
las consagradas en el articulo 209 de la CP, la Ley 115 de 1994, los articulos 11, 12, 13y 14 de la ley 115 de 2001, la
Ley 1150 de 2007, el decreto 4791 de 2008, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 4807 de 2011, los articulos 71y 72 del
Cddigo Civil y 3° de la Ley 153 de 1887, al Decreto 205 de 2014 de la Gobernacién del Cesar, el decreto el decreto
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1075 de 2015, los acuerdos No. 2022-11-03 y 2023-03-01 expedidos por el Consejo Directivo institucional, y a otras
normas aplicables, realizara el proceso de contratacion mediante la modalidad correspondiente a contratacion igual o
inferior a 20 SMMLYV.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

a.- Objeto del Contrato

La institucion educativa necesita contratar “SERVICIO DE USO ON LINE DE PROGRAMA DE COMPUTADOR PARA
GESTION ACADEMICA INSTITUCIONAL, QUE INCLUYE: CREACION Y ACTUALIZACION DE ARCHIVOS
ESTUDIANTILES 2023; CREACION Y ACTUALIZACION DE ARCHIVOS DOCENTES POR ASIGNACION
ACADEMICA 2023; PROCESAMIENTO DE CALIFICACIONES POR PERIODO 2023; DISPOSICION PARA
REGISTRO EN EL OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE; PROCESAMIENTO DE INFORMACION ACADEMICA 2023;
DISPOSICION DE INFORMACION ACADEMICA HISTORICA; APOYO A LA GESTION ACADEMICA
INSTITUCIONAL”.

b.- Obligaciones del contratista

*, Cumplir con todas las obligaciones de caracter legal que se derivan directamente de su propuesta y de las
estipulaciones del contrato, incluidas las de caracter tributario, laboral y de seguridad social.

*, Acatar las observaciones que le formule EL CONTRATANTE durante la vigencia del contrato y subsanar de
inmediato cualquier deficiencia en su ejecucion.

*, Aceptar los procedimientos administrativos que determine EL CONTRATANTE para la ejecucion del contrato.

*, Cambiar los materiales, obras o servicios que presenten algun error y/o defecto en un término no mayor a 3 dias.

*. Entregar en la sede central de EL CONTRATANTE (diag. 1 No. 11 — 20, La Jagua de Ibirico, departamento del
Cesar), o donde este disponga, a mas tardar en la fecha final de ejecucién del contrato, los suministros u obras objeto
de la contratacion.

*. Efectuar las modificaciones y ajustes requeridos por EL CONTRATANTE, de manera que se garantice el
cumplimiento correcto del contrato.

*, Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre las novedades que puedan afectar la ejecucion del contrato.

. Atender las necesidades que sean inherentes a la naturaleza del objeto del contrato.

. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.

. Asumir los costos y gastos que se generen en ocasion a la legalizacién del contrato, incluidos los costos impositivos
. Garantizar el contrato, en los riesgos y vigencias establecidas en el contrato y efectuar los ajustes o modificaciones
necesarias dentro de la etapa de ejecucién o liquidacion.

*. Las demas obligaciones contenidas en las normas de contratacion publica y en el manual de contratacién del
contratante y otras normas que sean aplicables.

Obligaciones del contratante.

*. Pagar oportunamente el valor estipulado de acuerdo con las condiciones pactadas.

* Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.

*. Proporcionar la informacién para la debida y oportuna ejecucion del contrato.

*, Cumplir con las otras obligaciones a que haya lugar propias del contrato y su naturaleza.

c.- Identificacion del tipo de contrato.

El contrato a celebrar resultado de este proceso sera de prestacion de servicios, de acuerdo a las actividades que
involucre.

d.- Supervisor:

La vigilancia del cumplimiento idéneo y oportuno del objeto contractual sera ejercitada por el sefior rector de la
institucion educativa, Hernando Enrique Gémez Cantillo, quien haga sus veces o quien este delegue.

*
*
*
*

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

a.- Criterios técnicos

Se requiere contratar “SERVICIO DE USO ON LINE DE PROGRAMA DE COMPUTADOR PARA GESTION
ACADEMICA INSTITUCIONAL, QUE INCLUYE: CREACION Y ACTUALIZACION DE ARCHIVOS ESTUDIANTILES
2023; CREACION Y ACTUALIZACION DE ARCHIVOS DOCENTES POR ASIGNACION ACADEMICA 2023;
PROCESAMIENTO DE CALIFICACIONES POR PERIODO 2023; DISPOSICION PARA REGISTRO EN EL
OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE; PROCESAMIENTO DE INFORMACION ACADEMICA 2023; DISPOSICION DE
INFORMACION ACADEMICA HISTORICA; APOYO A LA GESTION ACADEMICA INSTITUCIONAL”.

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente cddigo del Clasificador de Bienes y Servicios: 43232300.

El servicio estara sujeto a las disposiciones legales sobre la materia y a las necesidades de la institucién educativa.

b.- Requisitos habilitantes.

Para personas naturales que van a prestar servicios personales o profesionales:

e Fotocopia de la cedula de ciudadania.

e Fotocopia del RUT vigente.
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e Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la procuraduria). Con fecha de expedicion a 90 dias
calendario

e Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la contraloria) con fecha de expedicién a 90 dias calendario.

e Certificado de antecedentes judiciales (portal web de la policia nacional) con fecha de expedicion a 90 dias
calendario.

e Copia del dltimo pago de seguridad social, que debera corresponder con el mes de fecha de celebracion del
contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

e Declaraciéon de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades.

e Hoja de vida donde conste la idoneidad y la experiencia.

o Copia de la tarjeta profesional (para servicios profesionales).

Los requisitos minimos habilitantes para personas juridicas:

e Fotocopia del RUT de la persona juridica.

e Certificado de matricula mercantil donde conste la representacién legal original, con fecha de expedicidn inferior a
90 dias calendario.

e Fotocopia de la cedula del representante legal.

e Certificado de antecedentes disciplinarios para persona juridica y su representante legal, con fecha de expedicion
inferior a 90 dias calendario.

e Certificado de antecedentes fiscales para la persona juridica y su representante legal con fecha de expediciéon a
90 dias calendario.

e Certificado de antecedentes judiciales para la persona juridica y su representante con fecha de expedicion a 90
dias calendario.

e Copia del ultimo pago de seguridad social de la empresa o certificado firmado por el revisor fiscal de estar
cumpliendo con la obligacién.

e Declaracion de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades para la persona juridica y el representante legal.

Si la persona juridica va a prestar servicios de tipo profesional o consultoria, deberd anexar los certificados que

acrediten la experiencia y las hojas de vida de las personas que van a trabajar en representacion de la empresa

c.- Criterios de seleccion

Para todos los casos el factor de seleccién que se aplicara para esta modalidad es el MENOR PRECIO. De esta

manera, se realizara revision a las ofertas para establecer cual es menor precio, establecer el orden de elegibilidad y

luego proceder a verificar en la oferta de menor precio el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes juridicos

establecidos y las condiciones técnicas solicitadas en el estudio previo, observando la regla de subsanabilidad

establecidas.

4. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO, FORMA DE PAGO, PLAZO
ESTIMADO, LUGAR DE EJECUCION Y GARANTIAS

a.- Presupuesto oficial estimado para la suscripcion del contrato y forma de pago: El presupuesto oficial maximo para
el presente proceso de seleccion es de SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M.CTE. ($6.500.000), el cual
incluye todos los impuestos y gastos en que deba incurrir el contratista con ocasion de la suscripcion del contrato y
cumplimiento de su objeto, con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal que sustenta la contratacion y que
se anexa a estos estudios previos.

La institucion educativa pagara al Contratista el valor estipulado en el contrato de la siguiente forma: la totalidad a la
entrega efectiva y al tiempo cumplido del contrato teniendo en cuenta el contenido de las ordenes de servicios o
suministrado emanadas con base al contrato y que haran parte anexa de el mismo, previa la expedicién del recibido a
satisfaccion. Se podran realizar pagos parciales teniendo en cuenta para el efecto el tiempo transcurrido del contrato y
la parte cumplida por el contratista y recibida a satisfaccion por la entidad.

b.- Analisis técnico y econémico que soporta el valor estimado del contrato.

Es de importancia que la institucion educativa cuente con el suministro de elementos o servicios requeridos de
acuerdo a las especificaciones de la institucién educativa.

Para establecer el valor del contrato se realizé la consulta de suministros de similares caracteristicas y el
comportamiento histdrico de la inversion institucional por esos conceptos, asi como la de la comunidad educativa,
tomando la entidad como principal referencia los precios de mercado en la zona de influencia y las contrataciones
realizadas anteriormente de objetos similares.

Para el efecto se realizd el respectivo estudio de mercado y de sector que hace parte de los documentos
precontractuales acompafiado de informes de pagaduria y cotizaciones pertinentes.

c.- Plazo del contrato y lugar de ejecucion:

El contrato tendrd una duracibn maxima de nueve (9) meses, contada su duracibn desde la celebracién y
formalizacion del acto contractual, sin superar su vigencia el 31 de diciembre de 2023. El tiempo estimado de
ejecucion sera incluido en la oferta general del oferente.
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Lugar de ejecucion de los servicios o de entrega de los elementos requeridos: sede central institucién educativa José
Guillermo Castro Castro, diagonal 1 No. 11 — 20 La Jagua De Ibirico — Cesar, sedes Mixta 2 y Ana Aguilar.

d.- Garantias

Para el presente proceso no se establece obligatoriedad de garantias, con sujecion a las normas vigentes para el
efecto y considerando que el proceso de contratacién no supera los 20 SMMLV y que el pago o los pagos se hara
exclusivamente con posterioridad al recibido a satisfaccion de los suministros de bienes y/o servicios y que no se
incurre en anticipo alguno.

5. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
Respecto al proceso de contratacion, se adopta la siguiente matriz de riesgos y su forma de mitigarlos:
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6.- CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION.

PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto del presente Contrato corresponde a la suma de SEIS MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M.CTE. ($6.500.000), incluido el valor del IVA y deméas costos directos e indirectos e
impuestos a que haya lugar.

Para respaldar el compromiso que resulte de este proceso se cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal
expedido por la Tesoreria de la institucion educativa y que hace parte anexa de los estudios previos simplificados

Este valor incluye todos los gastos o costos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto del
presente proceso selectivo y el pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar.

7.- CONCLUSION.

Por todo lo expuesto, la instituciéon educativa concluye la necesidad y conveniencia para seleccionar un contratista
para “SERVICIO DE USO ON LINE DE PROGRAMA DE COMPUTADOR PARA GESTION ACADEMICA
INSTITUCIONAL, QUE INCLUYE: CREACION Y ACTUALIZACION DE ARCHIVOS ESTUDIANTILES 2023;
CREACION Y ACTUALIZACION DE ARCHIVOS DOCENTES POR ASIGNACION ACADEMICA 2023;
PROCESAMIENTO DE CALIFICACIONES POR PERIODO 2023; DISPOSICION PARA REGISTRO EN EL
OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE; PROCESAMIENTO DE INFORMACION ACADEMICA 2023; DISPOSICION DE
INFORMACION ACADEMICA HISTORICA; APOYO A LA GESTION ACADEMICA INSTITUCIONAL”.

La Jagua De Ibirico, 23 de marzo de 2023.
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ARACELIS MARTINEZ CUADRO HERNANDO GOMEZ CANTILLO
Auxiliar administrativo pagadora Rector IE JGCC
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