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Documento ESTUDIOS PREVIOS 

Proceso ““SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA LA ADECUADA AMBIENTACION Y EJECUCION DE 
EVENTOS ACADEMICOS, CULTURALES, CIENTIFICOS, SOCIALES Y DEPORTIVOS EN LAS SEDES DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA”” 

Fecha 2 de junio de 2023 

 
Dando cumplimiento a lo establecido en el artículo 209 de la CP, la Ley 115 de 1994, los artículos 11, 12, 13 y 14 de la ley 115 de 
2001, la Ley 1150 de 2007, el decreto 4791 de 2008, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 4807 de 2011, los artículos 71 y 72 del 
Código Civil y 3º de la Ley 153 de 1887, al Decreto 205 de 2014 de la Gobernación del Cesar, el decreto 1075 de 2015, los 
acuerdos No. 2022-11-03 y 2023-03-01 expedidos por el Consejo Directivo institucional, y a otras normas aplicables,  se elabora el 
presente estudio previo, para contratar “SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA LA ADECUADA AMBIENTACION Y 
EJECUCION DE EVENTOS ACADEMICOS, CULTURALES, CIENTIFICOS, SOCIALES Y DEPORTIVOS EN LAS SEDES DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA”. 
Atendiendo lo ordenado en la guía expedida por Colombia Compra Eficiente para la elaboración de los estudios del sector en 
materia de contratación directa y normas aplicables, se establece el siguiente análisis del sector desde los aspectos legales, 
organizacionales, comerciales, técnicos y análisis del riesgo, dejándose claro que: "No será necesario que la Institución Educativa 
realice un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prestación de servicios con particularidades sobre tipos, precios, 
calidades y cantidades de la oferta y la demanda" 

 
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION. 

  
1.1.  Definición de la Necesidad:  
La institución educativa es un establecimiento educativo del orden departamental, con capacidad Contractual, Administrativa y 
Presupuestal para administrar sus asuntos, en los términos y en las condiciones establecidas en la Constitución y las Leyes. 
Para el mejor cumplimiento de su misión y la prestación del servicio educativo que le corresponde la institución educativa cuenta 
con tres sedes de atención educativa: sede central, Escuela Mixta 2 y Escuela Ana Aguilar.  
De acuerdo al calendario académico nacional expedido para el año 2023 por la SED se imparten 20 semanas escolares durante el 
primer semestre y 20 semanas escolares durante el segundo semestre 2023. El 31 de enero las 3 sedes escolares iniciaron labores 
académicas con presencialidad plena, las cuales se extiende hasta diciembre de 2023. 
En las sedes escolares se atienden aproximadamente 3.530 estudiantes, de los cuales 2.300 en sede central, 750 en escuela 
Mixta 2 y 480 en escuela Ana Aguilar. 
En respuesta a su objeto social, a la estructura de su proyecto educativo institucional y a la programación anual de actividades, la 
institucion educativa realiza diferentes eventos con su comunidad educativa; eventos de diferente naturaleza, entre los que se 
cuentan: eventos culturales, eventos científicos, eventos sociales, eventos deportivos. Para la realización de los eventos la 
institucion educativa requiere de diferentes elementos que aseguran conseguir los objetivos deseados: talento humano, locaciones, 
sonido especializado, implementos deportivos, culturales, académicos o científicos y elementos e insumos para la ambientación y 
ejecución de los eventos, entre los que se cuentan: reconocimientos, premiaciones, bebidas hidratantes, papel y bombas 
decorativas. 
Para la institución educativa es conveniente llevar a cabo el proceso de contratación correspondiente para ejecutar el objeto 
contratar “SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA LA ADECUADA AMBIENTACION Y EJECUCION DE EVENTOS 
ACADEMICOS, CULTURALES, CIENTIFICOS, SOCIALES Y DEPORTIVOS EN LAS SEDES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA”. 
De acuerdo con lo anterior, para la institución educativa es necesario iniciar las acciones que le permitan seleccionar legalmente el 
contratista que preste este servicio o suministro, mediante el proceso contractual pertinente sujeto a las normas aquí expuestas. 
 
1.2. Definición de la forma como la institución educativa puede satisfacer la necesidad:  
La institución educativa ha determinado la necesidad de contratar con una persona natural o jurídica, que tenga capacidad de 
contratar y ejecutar el suministro de bienes o servicios requeridos, en razón a que la entidad requiere para mejorar íntegramente el 
cumplimiento de su servicio educativo y su funcionamiento organizacional los servicios o suministros que se indican en la 
necesidad correspondiente. 

 
2. ASPECTOS JURIDICOS 

 
Dando cumplimiento a lo establecido en el artículo 209 de la CP, la Ley 115 de 1994, los artículos 11, 12, 13 y 14 de la ley 115 de 
2001, la Ley 1150 de 2007, el decreto 4791 de 2008, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 4807 de 2011, los artículos 71 y 72 del 
Código Civil y 3º de la Ley 153 de 1887, al Decreto 205 de 2014 de la Gobernación del Cesar, el decreto 1075 de 2015, los 
acuerdos No. 2022-11-03 y 2023-03-01 expedidos por el Consejo Directivo institucional, y a otras normas aplicables,  se elabora el 
presente estudio previo, para contratar ““SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA LA ADECUADA AMBIENTACION Y 
EJECUCION DE EVENTOS ACADEMICOS, CULTURALES, CIENTIFICOS, SOCIALES Y DEPORTIVOS EN LAS SEDES DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA”. 
La institucion educativa tiene la facultad legal, con sujeción a la ley 115 de 1994, el decreto 1075 de 2015  y otras normas 
aplicables, de contratar los bienes y servicios que requiera para su correcto funcionamiento. 
Corresponde a la institucion educativa, por disposiciones legales, cumplir con las normas constitucionales y las leyes, en especial 
las que tienen que ver con aspectos educativos, dinamizar su proyecto educativo institucional, ejecutar sus proyectos transversales 
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e impulsar la academia, la cultura, el deporte y las ciencias. 
 
3. ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR 

 
3.1 Estudio de la oferta 
 
IE JGCC requiere contratar una persona natural o jurídica con capacidad para suministrar los bienes o servicios requeridos. 
Durante los años anteriores IE JGCC ha demandado bienes o servicios de similares características, contando como ejecutores con 
personas naturales o jurídicas de reconocida trayectoria, que los han realizado de forma correcta. 
En el municipio de La Jagua de Ibirico y en los municipios cercanos del departamento del Cesar se encuentran personas naturales 
o y jurídicas que ofrecen el suministro legal de los elementos requeridos. 
En la Jagua de Ibirico, según información obtenida por internet y en la Cámara de Comercio de Valledupar, se encuentran 
papelerías o piñaterías tales como papelería Imperial, papelería Todo Bien y Papelería El Minero. 
A nivel regional, según información obtenida por internet y la Cámara de Comercio de Valledupar, se cuenta con proveedores de 
elementos requeridos, tales como: papelería Departamental, papelería Tauro, plásticos Pepe, almacén Éxito, papelería 
Panamericana. 

 
3.2 Estudio de la demanda 

 
En Colombia las empresas debidamente constituidas y las personas naturales utilizan para la realización de eventos culturales, 
científicos, académicos y deportivos, elementos e insumos tales como: papel cometa, papel crepé, cartulinas, pegantes, fommy, 
bebidas hidratantes, reconocimientos y estímulos, papeles y bombas decorativas. 
Las instituciones educativas de carácter oficial se convierten en unos consumidores destacados de los elementos mencionados, ya 
que el desarrollo de eventos académicos, culturales, científicos y deportivos es propio de las actividades de su agenda institucional 
mensual y responden a la dinamización del proyecto educativo institucional. 
Dentro de esas instituciones educativas se cuentan las del departamento del Cesar y específicamente las del municipio de La 
Jagua de Ibirico. 
En La Jagua de Ibirico, funcionan cinco instituciones educativas oficiales y 2 centros educativos oficiales, todos requieren de 
elementos e insumos para sus diferentes eventos. 
Instituciones educativas como Luis Carlos Galán Sarmiento, Hilda Aguilar Meneses, La Victoria y La Palmita ejecutan eventos para 
su comunidad educativa y requieren insumos y elementos para ambientar los mismos.  
En años anteriores es posible evidenciar en los establecimientos educativos oficiales que funcionan en el municipio de La Jagua 
de Ibirico contratación de objetivos similares, sujeta a las normas especiales para aquellas que no superan los 20 SMMLV.  
 
3.3 Análisis de Costos 

 
Es importante que la institución educativa reciba el suministro de bienes o servicios requeridos, de acuerdo a las especificaciones 
de la institución educativa. 
Para establecer el valor correctamente aproximado se realiza la consulta de suministros de similares características y el 
comportamiento histórico de la inversión institucional por esos conceptos, así como la de la comunidad educativa, tomando la 
entidad como principal referencia los precios de mercado en la zona de influencia y las contrataciones realizadas anteriormente de 
objetos similares. 
Para el efecto se realiza el respectivo estudio de mercado y de sector acompañado de informes de pagaduría y cotizaciones 
pertinentes.  

 
3.3.1 Análisis de los costos históricos 

 
Para conocer el comportamiento histórico en IE JGCC de la ejecución de contratos de similares características se incluye un 
informe de Pagaduría por los años 2019 y 2022 (anexo 1), del cual se extracta la siguiente información. 

 

AÑO ANEXO CONCEPTO COSTO 

2022 1 Suministro de elementos e insumos para eventos $19.420.300 

2019 1 Suministro de elementos e insumos para eventos $15.800.000 

 
3.3.2 Análisis de cotizaciones proveedores 

 
Para analizar correctamente las posibles pretensiones financieras de proveedores se han solicitado cotizaciones para productos de 
similares características, las cuales se resumen de la siguiente manera: 

 

# Anexo Cotizante Monto 

1 2.1 KAREN FRAGOSO 9.749.500 

2 2.2 SOLUCIONES MAF S.A.S. 12.277.328 
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3.3.3 Análisis consultas externas 
 
Se ha revisado en El Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP  para estudiar procesos de contratación 
publicados respecto a productos de similares características, encontrándose, entre otros, los siguientes: 
 

 
 
También se han consultado por internet los precios de productos de iguales características en almacenes de grandes superficies 
tales como Éxito, Panamericana y Jumbo. Los resultados de las consultas se presentan en el informe de pagaduría Consultas 
externas anexo a este documento (anexo 3). 
 
3.3.4 Aspectos que afectan los cálculos de costos. 
 
Internamente, IE JGCC ve disminuidos sus ingresos 2023 respecto a 2022 por la decisión de la Secretaría de Educación 
Departamental de pasar la escuela Mixta 1 a la institucion educativa Hilda Aguilar Meneses. Esto también hace que se amparen 3 
sedes escolares desde 2023 y no cuatro sedes como se hacía en años anteriores. 
Externamente, la economía de la región y del país presenta un aumento general y sostenido de los precios de los bienes y 
productos, incluido los elementos e insumos para eventos culturales, científicos, académicos y deportivos. 
Adicionalmente, aun se presentan afectaciones sociales y económicas en el municipio y en la región por causa del Covid 19, el 
cual actuó como mayor fuerza durante los años 2020 y 2021. 
 
3.3.5 Estimación de monto contractual. 
 
El análisis de costos realizado permite determinar que el valor máximo del contrato a celebrar será de NUEVE MILLONES DE 
PESOS M.CTE. ($9.000.000). 
 
 
4. ASPECTOS TECNICOS DEL BIEN O SERVICIO.  

 
4.1 Objetivo General. Ambientar adecuadamente los eventos académicos, culturales, científicos, sociales y deportivos en las 

sedes de la institucion educativa José Guillermo Castro Castro. 
 

4.2 Objetivos específicos: 
- Contar con elementos e insumos para la realización de eventos culturales, científicos, académicos o deportivos de la 
institución educativa. 
- Apoyar la correcta realización de eventos culturales, científicos, académicos o deportivos de la institución educativa. 
- Hacer amena y atractiva la ejecución de eventos culturales, científicos, académicos o deportivos de la institución 
educativa. 
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4.3 Descripción del bien o servicio.  
Elementos e insumos para la adecuada ambientación y ejecución de eventos académicos, culturales, científicos, sociales y 
deportivos en las sedes de la institucion educativa. 
 

4.4 Lugar de implementación de los bienes o servicios. Sede central, Sede Mixta 2 y Escuela Ana Aguilar de la institución 
educativa IE JGCC. 

 
4.5 Población beneficiaria. Comunidad educativa de IE JGCC. 
 
4.6 Cronograma de actividades: ejecución de actividades durante máximo diez días calendario. 
 
4.7 Codificación del bien, obra o servicio en el clasificador de bienes y servicios - PAA: 60141001; 14111519; 24102208;31201525 

 
4.8 Actividades a desarrollar: 
La ejecución de ““SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA LA ADECUADA AMBIENTACION Y EJECUCION DE 
EVENTOS ACADEMICOS, CULTURALES, CIENTIFICOS, SOCIALES Y DEPORTIVOS EN LAS SEDES DE LA INSTITUCION 
EDUCATIVA””, incluye: 

ARTICULO C AA M2 CANT 

Botones tipo prendedor medianos alusivos eventos 60 30 30 120 

Caja chinches plastificados x 100 10 6 6 22 

cartón paja 70x100 cm 10 6 6 22 

Cartulina convencional surtida 70x100 cm 60 30 30 120 

Cartulina fluorescente surtida 70 x 50 cm 30 15 15 60 

Cinta adhesiva transparente 100 m x 48 mm 6 3 3 12 

Cinta adhesiva transparente 40 m x 24 mm 6 3 3 12 

cinta de enmascarar 40 m x 18 mm 6 3 3 12 

Cinta de enmascarar 40 m x 24 mm 6 3 3 12 

Estímulos a estudiantes surtidos concursos y/o eventos 24 12 12 48 

globos R12 x 50 colores convencionales surtidos 16 8 8 32 

globos R9 x 50 colores convencionales surtidos 100 50 50 200 

Inflador de globos eléctrico 1 1 1 3 

kit forro escarapelas tipo periodista con cordón 100     100 

kit mantenimiento guadañadora eléctrica eventos 1     1 

Láminas de icopor #15 1X1 40     40 

Pega fomi y escarcha 125 cc 6 3 3 12 

Pegante liquido 250 cc eventos 8 4 4 16 

pliegos de fomi escarchado colores surtidos 30 20 20 70 

pliegos de fomi liso colores surtidos 60 40 40 140 

pliegos de papel bond 60 gr colores surtidos 80 40 40 160 

pliegos de papel cometa colores surtidos 200 100 100 400 

pliegos de papel crepe colores surtidos 100 50 50 200 

pliegos papel silueta 70 30 30 130 

Rollos de cintas para moños 1 cm x 45 m colores surtidos 12 6 6 24 

Rollos de cintas para moños 2.5 cm x 45 m colores surtidos 12 6 6 24 

Silicona barras delgadas 20 15 15 50 

Silicona barras gruesas 20 15 15 50 

silicona liquida por 100 ml 6 4 4 14 

silicona liquida por 250 ml 6 4 4 14 

Tijeras tipo oficina 6 4 4 14 

tiza colores caja x 12 12 6 6 24 

vinilos 125 cc colores convencionales surtidos 60 30 30 120 

vinilos 125 cc colores fluorescentes surtidos 30 20 20 70 

Hidratación y similares para eventos   1.400  400 700   2.500  

 
 
5. CONDICIONES CONTRACTUALES  
 
5.1. Objeto del Contrato. 
La institución educativa necesita contratar “SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA LA ADECUADA AMBIENTACION 
Y EJECUCION DE EVENTOS ACADEMICOS, CULTURALES, CIENTIFICOS, SOCIALES Y DEPORTIVOS EN LAS SEDES DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA” 
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5.2. Identificación del tipo de contrato.  
El contrato a celebrar resultado de este proceso será de suministro de bienes o servicios u obra civil, de acuerdo a las actividades 
que involucra.  
 
5.3. Justificación de la modalidad de contratación. 
Para la celebración del contrato correspondiente la institución educativa, en uso de sus facultades legales, en especial las 
consagradas en el artículo 209 de la CP, la Ley 115 de 1994, los artículos 11, 12, 13 y 14 de la ley 115 de 2001, la Ley 1150 de 
2007, el decreto 4791 de 2008, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 4807 de 2011, los artículos 71 y 72 del Código Civil y 3º de la Ley 
153 de 1887, al Decreto 205 de 2014 de la Gobernación del Cesar, el decreto el decreto 1075 de 2015, los acuerdos No. 2022-11-
03 y 2023-03-01 expedidos por el Consejo Directivo institucional, y a otras normas aplicables, realizará el proceso de contratación 
de régimen especial mediante la modalidad correspondiente a contratación igual o inferior a 20 SMMLV. 
 
5.4. Plazo de ejecución del contrato.  
El contrato tendrá una duración máxima de diez (10) días, contada su duración desde la celebración y formalización del acto 
contractual, sin superar su vigencia el 31 de diciembre de 2023. El tiempo estimado de ejecución será incluido en la oferta general 
del oferente. 
 
5.5. Lugar de ejecución de los servicios o de entrega de los elementos requeridos.  
Sede central institución educativa José Guillermo Castro Castro, diagonal 1 No. 11 – 20 La Jagua De Ibirico – Cesar, y sedes Mixta 
2 y Ana Aguilar cuando sea necesario o requerido. 
 
5.6. Presupuesto oficial estimado para la suscripción del contrato y forma de pago. 
El presupuesto oficial máximo para el presente proceso de selección es de NUEVE MILLONES DE PESOS M.CTE. ($9.000.000), 
el cual incluye todos los impuestos y gastos en que deba incurrir el contratista con ocasión de la suscripción del contrato y 
cumplimiento de su objeto, con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal que sustenta la contratación y que se anexa a 
estos estudios previos. 
La institución educativa pagará al Contratista el valor estipulado en el contrato de la siguiente forma: la totalidad a la entrega 
efectiva y al tiempo cumplido del contrato teniendo en cuenta el contenido de las ordenes de servicios o suministrado emanadas 
con base al contrato y que harán parte anexa de el mismo, previa la expedición del recibido a satisfacción. Se podrán realizar 
pagos parciales teniendo en cuenta para el efecto el tiempo transcurrido del contrato y la parte cumplida por el contratista y recibida 
a satisfacción por la entidad. 
 
5.7. Respaldo presupuestal de la contratación.  
El valor máximo de contratación del presente proceso se establece en NUEVE MILLONES DE PESOS M.CTE. ($9.000.000). Para 
respaldar el compromiso que resulte del proceso contractual, IE JGCC se cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal 
expedido por la Tesorería de la institución educativa de fecha 5 de junio de 2023 que hace parte anexa de los presentes estudios 
previos. 
Este valor incluye todos los gastos o costos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto del presente proceso 
selectivo y el pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar. 
 
5.8. Criterios de selección 
Para todos los casos el factor de selección que se aplicará para esta modalidad es el MENOR PRECIO. De esta manera, se 
realizará revisión a las ofertas para establecer cual es menor precio, establecer el orden de elegibilidad y luego proceder a verificar 
en la oferta de menor precio el cumplimiento de los requisitos mínimos habilitantes jurídicos establecidos y las condiciones técnicas 
solicitadas en el estudio previo, observando la regla de subsanabilidad establecidas. 
 
 5,9. Requisitos habilitantes. 
Para persona naturales en caso de suministro, venta o prestación de servicios a todo costo: 

• Fotocopia de la cedula de ciudadanía. 

• Fotocopia del RUT vigente. 

• Certificado de matrícula mercantil con fecha de expedición inferior a 90 días calendario.  

• Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la procuraduría).  Con fecha de expedición a 90 días calendario 

• Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la contraloría) con fecha de expedición a 90 días calendario. 

• Certificado de antecedentes judiciales (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición a 90 días calendario. 

• Copia del último pago de seguridad social, que deberá corresponder con el mes de fecha de celebración del contrato, siempre 
y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia. 

• Certificado de cumplimiento medidas correctivas ley 1801 de 2016 (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición 
a 90 días calendario. 

• Certificado de cumplimiento Ley 1918 del 12/07/2018 (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición a 90 días 
calendario. 

• Declaración de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades para la persona jurídica y el representante legal. 
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Para personas naturales que van a prestar servicios personales o profesionales: 

• Fotocopia de la cedula de ciudadanía. 

• Fotocopia del RUT vigente. 

• Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la procuraduría). Con fecha de expedición a 90 días calendario 

• Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la contraloría) con fecha de expedición a 90 días calendario. 

• Certificado de antecedentes judiciales (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición a 90 días calendario. 

• Copia del último pago de seguridad social, que deberá corresponder con el mes de fecha de celebración del contrato, siempre 
y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia. 

• Declaración de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades. 

• Hoja de vida donde conste la idoneidad y la experiencia. 

• Copia de la tarjeta profesional (para servicios profesionales). 

• Certificado de cumplimiento medidas correctivas ley 1801 de 2016 (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición 
a 90 días calendario. 

• Certificado de cumplimiento Ley 1918 del 12/07/2018 (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición a 90 días 
calendario. 

• Declaración de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades para la persona jurídica y el representante legal. 
 

Los requisitos mínimos habilitantes para personas jurídicas: 

• Fotocopia del RUT de la persona jurídica. 

• Certificado de matrícula mercantil donde conste la representación legal original, con fecha de expedición inferior a 90 días 
calendario. 

• Fotocopia de la cedula del representante legal. 

• Certificado de antecedentes disciplinarios para persona jurídica y su representante legal, con fecha de expedición inferior a 90 
días calendario.  

• Certificado de antecedentes fiscales para la persona jurídica y su representante legal con fecha de expedición a 90 días 
calendario. 

• Certificado de antecedentes judiciales para la persona jurídica y su representante con fecha de expedición a 90 días 
calendario. 

• Copia del último pago de seguridad social de la empresa o certificado firmado por el revisor fiscal de estar cumpliendo con la 
obligación. 

• Declaración de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades para la persona jurídica y el representante legal. 

• Certificado de cumplimiento medidas correctivas ley 1801 de 2016 (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición 
a 90 días calendario. 

• Certificado de cumplimiento Ley 1918 del 12/07/2018 (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición a 90 días 
calendario. 

Si la persona jurídica va a prestar servicios de tipo profesional o consultoría, deberá anexar los certificados que acrediten la 
experiencia y las hojas de vida de las personas que van a trabajar en representación de la empresa 
 
5.10. Obligaciones del contratante. 
*. Pagar oportunamente el valor estipulado de acuerdo con las condiciones pactadas.  
*. Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.  
*. Proporcionar la información para la debida y oportuna ejecución del contrato.  
*. Cumplir con las otras obligaciones a que haya lugar propias del contrato y su naturaleza. 
 
5.11. Obligaciones del contratista 
*. Cumplir con todas las obligaciones de carácter legal que se derivan directamente de su propuesta y de las estipulaciones del 
contrato, incluidas las de carácter tributario, laboral y de seguridad social.  
*. Acatar las observaciones que le formule EL CONTRATANTE durante la vigencia del contrato y subsanar de inmediato cualquier 
deficiencia en su ejecución.  
*. Aceptar los procedimientos administrativos que determine EL CONTRATANTE para la ejecución del contrato.  
*. Cambiar los materiales, obras o servicios que presenten algún error y/o defecto en un término no mayor a 3 días.  
*. Entregar en la sede central de EL CONTRATANTE (diag. 1 No. 11 – 20, La Jagua de Ibirico, departamento del Cesar), o donde 
este disponga, a más tardar en la fecha final de ejecución del contrato, los suministros u obras objeto de la contratación.  
*. Efectuar las modificaciones y ajustes requeridos por EL CONTRATANTE, de manera que se garantice el cumplimiento correcto 
del contrato.  
*. Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre las novedades que puedan afectar la ejecución del contrato.  
*. Atender las necesidades que sean inherentes a la naturaleza del objeto del contrato.  
*. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecución del contrato.  
*. Asumir los costos y gastos que se generen en ocasión a la legalización del contrato, incluidos los costos impositivos *. Garantizar 
el contrato, en los riesgos y vigencias establecidas en el contrato y efectuar los ajustes o modificaciones necesarias dentro de la 
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etapa de ejecución o liquidación.   
*. Las demás obligaciones contenidas en las normas de contratación pública y en el manual de contratación del contratante y otras 
normas que sean aplicables.  
 
5.12. Garantías 
Para el presente proceso no se establece obligatoriedad de garantías por parte del contratista, con sujeción a las normas vigentes 
para el efecto y considerando que el proceso de contratación no supera los 20 SMMLV, que el pago o los pagos se hará 
exclusivamente con posterioridad al recibido a satisfacción de los suministros de bienes y/o servicios y que no se incurre en 
anticipo alguno. 
 
5.13. Supervisor:  
La vigilancia del cumplimiento idóneo y oportuno del objeto contractual será ejercitada por el señor rector de la institución 
educativa, Hernando Enrique Gómez Cantillo, quien haga sus veces o quien este delegue. 
 
 
6. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO 
 
Respecto al proceso de contratación, se adopta la siguiente matriz de riesgos y su forma de mitigarlos: 
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5 CONCLUSIONES DE LOS ESTUDIOS PREVIOS 
 
Por todo lo expuesto, la institución educativa concluye la necesidad y conveniencia de contratar “SUMINISTRO DE ELEMENTOS 
E INSUMOS PARA LA ADECUADA AMBIENTACION Y EJECUCION DE EVENTOS ACADEMICOS, CULTURALES, 
CIENTIFICOS, SOCIALES Y DEPORTIVOS EN LAS SEDES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA”, para lo cual el monto máximo 
disponible de contratación según el presupuesto institucional y su plan de adquisiciones es razonable y se ajusta a las realidades 
del mercado y del sector y al comportamiento histórico del gasto de la institucion educativa. 
 
La Jagua De Ibirico, 5 de junio de 2023. 
 
 
 
 
 
 
 
ARACELIS MARTINEZ CUADRO    HERNANDO GOMEZ CANTILLO 
Auxiliar administrativo pagadora    Rector IE JGCC 
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IE JOSE GUILLERMO 
 CASTRO CASTRO 

Fecha recibido: Firma recibido: 

Hora recibido: 

 
 

Fecha de solicitud 5 de junio de 2023 

Forma de solicitud Escrita 

Solicitante Rector Hernando Enrique Gómez Cantillo 

Objeto Obtener cotización o información de precios periodos anteriores 

Suministro ““SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA LA ADECUADA 
AMBIENTACION Y EJECUCION DE EVENTOS ACADEMICOS, 
CULTURALES, CIENTIFICOS, SOCIALES Y DEPORTIVOS EN LAS 
SEDES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA”” 

 

Fecha de información 5 de junio de 2023 

Cotizante o informante Aracellys Martínez Cuadro 

Identificación  

Régimen  

Dirección – Teléfono Pagaduría de IE JGCC 

 

COTIZACION O CONSTANCIA 

 
Información similar, la cual puede ser base para determinar precios y/o cantidades para el suministro 
de la referencia, se encuentra en: 
 

1. Cuenta de cobro o factura presentada por el contratista YIMIS FABIAN SANABRIA, identificado 
con el Nit. 91.497.789-6, el 15 de junio de 2022, y entregada con base al contrato IE JGCC- RE 
2022-14, del 9 de junio de 2022, de objeto “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DIDACTICOS PARA 
AREAS ACADEMICAS Y MATERIALES, ÚTILES, ELEMENTOS E INSUMOS PARA LA 
ADECUADA AMBIENTACION Y EJECUCION DE EVENTOS ACADEMICOS, CULTURALES, 
CIENTIFICOS, SOCIALES Y DEPORTIVOS EN LAS SEDES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA”, 
por valor de DIECINUEVE MILLONES CUATROCIENTOS VEINTEMIL TRESCIENTOS PESOS 
M.CTE. ($19.420.300). 

 
2. Cuenta de cobro o factura presentada por el contratista YIMIS FABIAN SANABRIA, identificado con 

el Nit. 91.497.789-6, el 2 de mayo de 2019 y entregada con base al contrato del 12 de abril de 2019, 
de objeto “SUMINISTRO DE MATERIALES Y ELEMENTOS REQUERIDOS PARA LA ADECUADA 
AMBIENTACION Y REALIZACION DE EVENTOS ACADEMICOS, CULTURALES, CIENTIFICOS Y 
SOCIALES EN LAS SEDES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DURANTE EL AÑO ESCOLAR 
2019”, por valor de QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M.CTE. ($15.800.000). 

 
 

ARACELLYS MARTINEZ CUADRO 
Pagadora IE JGCC 



Valledupar, 5 de junio de 2023 

 

 

Señores 

IE JOSE GUILLERMO CASTRO CASTRO 

La Jagua De Ibirico 

 

Cordial Saludo: 

 

En respuesta a su solicitud, le remito cotización de los siguientes elementos: 

 

““SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA LA ADECUADA AMBIENTACION Y EJECUCION DE EVENTOS 

ACADEMICOS, CULTURALES, CIENTIFICOS, SOCIALES Y DEPORTIVOS EN LAS SEDES DE LA INSTITUCION 

EDUCATIVA”” 

 

 
 

DURACION: cinco (5) días 

 

FORMA DE PAGO: contraentrega de los suministros. 

 

VALOR TOTAL: NUEVE MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS M.CTE. 

($9.749.500) 

 

 
 

KAREN DAYANA FRAGOSO AREVALO 

NIT. 1.064.717.115-0 

Transversal 11 5 -20 barrio comuneros, La Jagua de Ibirico, 3108238967 

 

ARTICULO C AA M2 CANT VR TOTAL

Botones tipo prendedor medianos alusivos eventos 60 30 30 120 3.800        456.000      

Caja chinches plastificados x 100 10 6 6 22 2.000        44.000        

carton paja 70x100 cm 10 6 6 22 5.500        121.000      

Cartulina convencional surtida 70x100 cm 60 30 30 120 1.800        216.000      

Cartulina florescente surtida 70 x 50 cm 30 15 15 60 2.000        120.000      

Cinta adhesiva transparente 100 m x 48 mm 6 3 3 12 7.000        84.000        

Cinta adhesiva transparente 40 m x 24 mm 6 3 3 12 5.000        60.000        

cinta de enmascarar  40 m x 18 mm 6 3 3 12 6.500        78.000        

Cinta de enmascarar  40 m x 24 mm 6 3 3 12 13.000      156.000      

Estimulos a estudiantes surtidos concursos y/o eventos 24 12 12 48 17.000      816.000      

globos R12 x 50  colores convencionales surtidos 16 8 8 32 16.000      512.000      

globos R9 x 50  colores convencionales surtidos 100 50 50 200 10.500      2.100.000   

Inflador de globos electrico 1 1 1 3 90.000      270.000      

kit forro escarapelas tipo periodista con cordon 100 100 1.400        140.000      

kit mantenimiento guadañadora electrica eventos 1 1 200.000    200.000      

Laminas de icopor #15 1X1 40 40 7.500        300.000      

Pega foamy y escarcha 125 cc 6 3 3 12 7.000        84.000        

Pegante liquido 250 cc eventos 8 4 4 16 7.000        112.000      

pliegos de foamy escarchado colores surtidos 30 20 20 70 4.600        322.000      

pliegos de foamy liso colores surtidos 60 40 40 140 3.000        420.000      

pliegos de papel bond 60 gr colores surtidos 80 40 40 160 700           112.000      

pliegos de papel cometa colores surtidos 200 100 100 400 200           80.000        

pliegos de papel crepe colores surtidos 100 50 50 200 900           180.000      

pliegos papel silueta 70 30 30 130 850           110.500      

Rollos de cintas para moños 1 cm x 45 m colores surtidos 12 6 6 24 12.000      288.000      

Rollos de cintas para moños 2.5 cm x 45 m colores surtidos 12 6 6 24 18.000      432.000      

Silicona barras delgadas 20 15 15 50 800           40.000        

Silicona barras gruesas 20 15 15 50 1.700        85.000        

silicona liquida por 100 ml 6 4 4 14 7.000        98.000        

silicona liuida por 250 ml 6 4 4 14 12.000      168.000      

Tijeras tipo oficina 6 4 4 14 8.000        112.000      

tiza colores caja x 12 12 6 6 24 8.000        192.000      

vinilos 125 cc colores convencionales surtidos 60 30 30 120 2.800        336.000      

vinilos 125 cc colores fluorescentes surtidos 30 20 20 70 4.000        280.000      

Hidratacion y similares eventos 1.400  400 700 2.500  250           625.000      

TOTAL 9.749.500   
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CODIGO   DESCRIPCION                          IV  PRECIO  UNIDAD   VR. TOTAL 

_______________________________________________________________________________ 

  12552  CINTA ENMASCARAR 1*40 24X40 EMP*80 C 19    3,700        7     25,900 

  12100  CINTA ENMASCARAR 3/4*40 18X40 EMP*11 19    2,800        7     19,600 

 163441  INFLADOR ELECTRICO PARA GLOBOS PI-66 19   63,740        3    191,220 

 124071  LAPIZ GRADUADO PROFESIONAL HB ARTESC 00      600       45     27,000 

2243010  PAPEL SILUETA VERDE OSCURO ART-EXPR  19      600       20     12,000 

2243008  PAPEL SILUETA ROSADO OSCURO          19      600       20     12,000 

2243005  PAPEL SILUETA ROJO ART-EXPR          19      600       20     12,000 

2243002  PAPEL SILUETA NEGRO ART-EXPR         19      600       20     12,000 

2243016  PAPEL SILUETA NARANJA ART-EXPR       19      600       20     12,000 

2243023  PAPEL SILUETA FUCSIA ART-EXPR        19      600       20     12,000 

2243015  PAPEL SILUETA AZUL OSCURO ART-EXPR   19      600       20     12,000 

 114785  VINILO MARFIL NEON 125 CC VERDE      19    2,984       10     29,840 

 114492  VINILO MARFIL NEON 125 CC ROSADO     19    2,984       10     29,840 

 114477  VINILO MARFIL NEON 125 CC NARANJA    19    2,984       10     29,840 

 114784  VINILO MARFIL NEON 125 CC AMARILLO   19    2,984       10     29,840 

 114784  VINILO MARFIL NEON 125 CC AMARILLO   19    2,984        1      2,984 

2254529  VINILO MARFIL ACRILICO 125 CC VERDE  19    1,780        1      1,780 

2254505  VINILO MARFIL ACRILICO 125 CC ROJO E 19    1,780        1      1,780 

  33421  VINILO MARFIL ACRILICO 125 CC NARANJ 19    1,780        1      1,780 

2254501  VINILO MARFIL ACRILICO 125 CC BCO EM 19    1,780        1      1,780 

2254527  VINILO MARFIL ACRILICO 125 CC AZUL E 19    1,780        1      1,780 

2254528  VINILO MARFIL ACRILICO 125 CC AMARIL 19    1,780       15     26,700 

 126525  TIZA COLOR X 12 ARTESCO EMP*288      19    4,270        8     34,160 

 145780  TIJERA MARFIL MULTIUSOS MFTMU-801 UE 19    5,500        6     33,000 

 179424  SILICONA LIQUIDA ROYKOLOR X 250 ML   19    8,964       11     98,604 

 179423  SILICONA LIQUIDA ROYKOLOR X 100 ML   19    3,966       23     91,218 

  10191  SILICONA GRUESA EN BARRA EMP*725 MAR 19      862       50     43,100 

 134856  RESALTADOR MARFIL NARANJA UNIDAD EMP 19      944       10      9,440 

 134855  RESALTADOR MARFIL VERDE UNIDAD EMP*8 19      944       10      9,440 

 134854  RESALTADOR MARFIL FUCSIA UNIDAD EMP* 19      944       10      9,440 

 134853  RESALTADOR MARFIL AMARILLO UNIDAD EM 19      944       10      9,440 

  10366  SILICONA DELGADA EN BARRA EMP*1700 M 19      368       50     18,400 

2899416  PAPEL CREPE NARANJA PAPELCINTA       19      600       50     30,000 

2899423  PAPEL CREPE FUCSIA PAPELCINTA        19      600       50     30,000 

2899408  PAPEL CREPE ROSADO OSCURO PAPELCINTA 19      600       50     30,000 

2899407  PAPEL CREPE ROSADO CLARO PAPELCINTA  19      600       50     30,000 

  10427  PAPEL KRAFT NATURAL 60GR 70X100 EMP* 19      380      200     76,000 

2678823  PAPEL SEDA FUCSIA 1418 PAPELCINTAS   19      123      400     49,200 

  22808  PAPEL BOND 60GR BLANCO PAPELES       19      390      200     78,000 

  82039  FOAMY 4 CARTA LISO VERDE BANDERA A01 19    1,250       20     25,000 

  82027  FOAMY 4 CARTA LISO MAGENTA A006 MARF 19    1,250       40     50,000 

  82022  FOAMY 4 CARTA LISO AZUL REY N014 MAR 19    1,250       40     50,000 

  82019  FOAMY 4 CARTA LISO AMARILLO MANGO N0 19    1,250       40     50,000 

 103992  FOAMY CARTA ESC MORADO X10 H023 MARF 19    7,000       20    140,000 

 103997  FOAMY CARTA ESC VERDE BANDERA X10 H0 19    7,000       20    140,000 

 103979  FOAMY CARTA ESC ROJO X10 H001 MARFIL 19    7,000       20    140,000 

 103977  FOAMY CARTA ESC AZUL REY X10 H007 MA 19    7,000       20    140,000 

 151476  CARTON PAJA BLANCO 70X100 ART-EXPR   19    3,580       16     57,280 

_______________________________________________________________________________ 

Forma de Pago: 00 DIAS                                   SUBTOTAL : 10,415,132 

                                                         IVA      :  1,862,196 



Observacion:                                             TOTAL    : 12,277,328 

              

_______________________________________________________________________________ 
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 154884  PEGANTE MARFIL ESC Y OFI 250 G       19    2,960       14     41,440 

 134859  MARC MARFIL PERM ROJO UNIDAD EMP*864 19    1,050       10     10,500 

 134858  MARC MARFIL PERM NEGRO UNIDAD EMP*86 19    1,050       10     10,500 

 134861  MARC MARFIL PERM VERDE UNIDAD EMP*86 19    1,050       10     10,500 

 134860  MARC MARFIL PERM AZUL UNIDAD EMP*864 19    1,050       10     10,500 

  13248  LAMINA ICOPOR 1*1 15MM EMP*36        19    5,020       16     80,320 

  19890  GLOBOS R9 F FUCSIA X 50 20000581 SEM 19    8,250       60    495,000 

  19884  GLOBOS R9 F AZUL X 50 20000609 SEMP  19    8,250       20    165,000 

  19885  GLOBOS R9 F A-REY X 50 20000612 SEMP 19    8,250       60    495,000 

  13098  GLOBOS R9 F AMARILLO X 50 20000589 S 19    8,250       60    495,000 

  13066  GLOBOS R12 F V-SELVA X 50 20000751 S 19   13,560        2     27,120 

  13064  GLOBOS R12 F ROJO X 50 20000732 SEMP 19   13,560       10    135,600 

 107952  GLOBOS T260 F SURT TROPICAL X 20 200 19    5,020        5     25,100 

 178360  EXACTO GRANDE PLAST BL X 12PCS CA230 19    6,090        2     12,180 

1018904  CINTA SOLIDA NO4 AZUL CLARO #26 ROLL 19    2,510        8     20,080 

1018901  CINTA SOLIDA NO4 BLANCA #8 ROLLO X 4 19    2,510        5     12,550 

1018954  CINTA SOLIDA NO4 MORADO #29 ROLLO X  19    2,510        5     12,550 

1018953  CINTA SOLIDA NO4 ROSADO OSCURO #4 RO 19    2,510        5     12,550 

1018024  CINTA SOLIDA NO9 LILA  #27 ROLLO X 4 19    3,770        8     30,160 

1018028  CINTA SOLIDA NO9 AMARILLO OSCURO #24 19    3,770       10     37,700 

2243723  CARTULINA FLUORESCENTE 70X50 FUCSIA  19      690       55     37,950 

2243504  CARTULINA BRISTOL 70X100 AZUL ART-EX 19    1,000       20     20,000 

  22436  CARTULINA BRISTOL 70X100 BLANCA ART- 19      940       20     18,800 

2243503  CARTULINA BRISTOL 70X100 VERDE ART-E 19    1,000       20     20,000 

2243507  CARTULINA BRISTOL 70X100 ROSADA ART- 19    1,000       20     20,000 

2243506  CARTULINA BRISTOL 70X100 AMARILLA AR 19    1,000       20     20,000 

1114527  CHINCHES PLAST AZUL EMP*100 TRITON   19    1,070       20     21,400 

_______________________________________________________________________________ 

Forma de Pago: 00 DIAS                                   SUBTOTAL : 10,415,132 

                                                         IVA      :  1,862,196 

Observacion:                                             TOTAL    : 12,277,328 

              

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

_______________________________________________________________________________ 

Forma de Pago: 00 DIAS                                   SUBTOTAL : 10,415,132 

                                                         IVA      :  1,862,196 

Observacion:                                             TOTAL    : 12,277,328 

              

_______________________________________________________________________________ 
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