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Proceso ADQUISICION DE MATERIALES, UTILES, INSUMOS, PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA USO
INSTITUCIONAL
Fecha 16 de octubre de 2024

Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 209 de la CP, la Ley 115 de 1994, los articulos 11, 12, 13y 14 de la ley 115 de
2001, la Ley 1150 de 2007, el decreto 4791 de 2008, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 4807 de 2011, los articulos 71 y 72 del
Cdbdigo Civil y 3° de la Ley 153 de 1887, al Decreto 205 de 2014 de la Gobernacion del Cesar, el decreto 1075 de 2015, los
acuerdos No. 2023-11-05 y 2023-11-08 del 29 de noviembre de 2023 y 2024-05-01 del 3 de mayo de 2024 expedidos por el
Consejo Directivo institucional, y a otras normas aplicables, se elabora el presente estudio previo, para contratar “ADQUISICION
DE MATERIALES, UTILES, INSUMOS, PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA USO INSTITUCIONAL”.

Atendiendo lo ordenado en la guia expedida por Colombia Compra Eficiente para la elaboracién de los estudios del sector en
materia de contratacion directa y normas aplicables, se establece el siguiente analisis del sector desde los aspectos legales,
organizacionales, comerciales, técnicos y andlisis del riesgo, dejandose claro que: "No sera necesario que la Institucion Educativa
realice un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prestacion de servicios con particularidades sobre tipos, precios,
calidades y cantidades de la oferta y la demanda"

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

1.1. Definicién de la Necesidad:

La educacién es un servicio social y su organizacion es tarea del Estado, el cual presta el servicio educativo a través de las
instituciones educativas.

La institucion educativa es un establecimiento educativo del orden departamental, con capacidad para administrar sus asuntos, en
los términos y en las condiciones establecidas en la Constitucion y las Leyes.

De acuerdo al calendario académico expedido para el afio 2024 por la SED se imparten 20 semanas escolares durante el primer
semestre y 20 semanas escolares durante el segundo semestre.

El afio escolar inici6 el 29 de enero y se extiende hasta el 6 de diciembre de 2024, segun el calendario académico. Cada afio fiscal
y contable inicia el 1 de enero y termina el 31 de diciembre.

IE JGCC cuenta con tres sedes escolar, Central, Mixta 2 y Ana Aguilar. En ellas se atienden aproximadamente 2.100, 750 y 500
estudiantes respectivamente, en jornada mafana, tarde y noche en la sede central y jornadas mafiana y tarde en las sedes Mixta 2
y Ana Aguilar.

La institucion educativa cuenta con una planta de funcionarios que en promedio asciende a: seis directivos docentes, 100 docentes,
4 funcionarios administrativos.

Para el funcionamiento correcto durante el tiempo laboral institucional se requiere que dependencias tales como rectoria,
secretaria, tesoreria, coordinaciones y orientaciéon escolar, cuenten con materiales e insumos de oficina, usados, entre otras cosas,
en: recepcion y archivo de documentos, preparacion, impresion y entrega de oficios de informes, organizacién documental.

Para la labor escolar, los docentes y directivos docentes también requieren elementos y Utiles de oficina para impartir sus clases o
para el registro de su labor de aula o escolar. Materiales tales como: marcadores borrables, borradores de tableros acrilicos,
cuadernos de registros, lapiceros, tinta para marcadores recargables.

El desarrollo de las actividades directivas, administrativas, financieras, académicas, comunitarias y sociales exige el consumo de
elementos, materiales o insumo de papeleria y Utiles de oficina.

Se han determinado diferentes requerimientos de materiales, elementos e insumos de papeleria y oficina para uso o consumo en
las sedes escolares Central, Mixta 2 y Ana Aguilar, durante el funcionamiento normal.

De acuerdo con lo anterior, para la institucién educativa es necesario ejecutar legalmente el proceso de seleccién de un contratista
que suministre el bien o servicio requerido.

1.2. Definicion de la forma como la institucion educativa puede satisfacer la necesidad:

La institucion educativa ha determinado que la forma de satisfacer la necesidad expuesta es mediante la contrataciéon de un

proveedor idoneo de los bienes, servicios u obras civiles requeridos.

Para el efecto la institucion educativa aplicara los procedimientos establecidos en su Manual de Contratacion vigente.

2. ASPECTOS JURIDICOS

Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 209 de la CP, la Ley 115 de 1994, los articulos 11, 12, 13y 14 de la ley 115 de
2001, la Ley 1150 de 2007, el decreto 4791 de 2008, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 4807 de 2011, los articulos 71y 72 del
Cddigo Civil y 3° de la Ley 153 de 1887, al Decreto 205 de 2014 de la Gobernacion del Cesar, el decreto 1075 de 2015, los
acuerdos No. 2023-11-05 y 2023-11-08 del 29 de noviembre de 2023 y 2024-05-01 del 3 de mayo de 2024 expedidos por el
Consejo Directivo institucional, y a otras normas aplicables, se elabora el presente estudio previo, para contratar “ADQUISICION
DE MATERIALES, UTILES, INSUMOS, PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA USO INSTITUCIONAL”.

La institucién educativa tiene la facultad legal, con sujecién a la ley 115 de 1994, el decreto 1075 de 2015 y otras normas
aplicables, de contratar los bienes y servicios que requiera para su correcto funcionamiento.

El Estado, como propietario de sus bienes, tiene la responsabilidad de cumplir correctamente sus funciones. La institucion
educativa es un érgano de caracter oficial, lo que obliga a su administracion y comunidad en general a cumplir a cabalidad sus
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actividades y para ello contar con los elementos, materiales, insumos o Utiles requeridos, entre los que se cuentan los de oficina y
papeleria.

Adicional a las normas invocadas en los aspectos juridicos, es necesario recordar que en Colombia existen normas para la
correcta prestacion del servicio educativo, para el uso y cuidado de los bienes publicos, para la seguridad de las personas en
escenarios como las escuelas y los colegios, para el registro documental de las actividades y para el manejo de archivos, lo que
exigen contar con materiales, Utiles, insumos o elementos de papeleria y de oficina que asi lo permitan.

3. ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR

3.1 Estudio de la oferta

IE JGCC requiere los servicios de una persona natural o juridica con capacidad para suministrar los bienes, obra civil o servicios
requeridos.

Durante los afios anteriores IE JGCC ha demandado suministros de similares caracteristicas, contando como ejecutores con
personas naturales o juridicas que los han realizado de forma correcta.

En el municipio de La Jagua de Ibirico y en los municipios cercanos del departamento del Cesar se encuentran personas naturales
y juridicas que ofrecen los bienes o servicios requeridos.

En la Jagua de Ibirico, segun informacion obtenida en la web y la Camara de Comercio de Valledupar, se pueden mencionar:
Papeleria Edward, Papeleria Todo bien, Papeleria El Minero, Papeleria Imperial.

A nivel regional, segun informacién obtenida en la web y la Camara de Comercio de Valledupar, se pueden mencionar: Papeleria
Panamericana, Papeleria Tauro, Libreria Departamental, Papeleria Valledupar.

Para determinar el ejecutor del servicio IE JGCC realiza el procedimiento establecido en su manual de contratacién para procesos
contractuales que no superen los 20 SMMLV

3.2 Estudio de lademanda

Los materiales, elementos y Utiles de oficina son requeridas en labores de casa y en labores estudiantiles, pero principalmente en
en el desarrollo de las actividades de las empresas publicas y privadas. Son utilizados por las personas, las familias y las
empresas para realizar de mejor manera sus diferentes actividades.

Remitiéndose especificamente a las instituciones educativas de departamento del Cesar se ha incrementado el uso de materiales,
elementos y Utiles de oficina. Dentro de esas instituciones educativas se cuentan las del municipio de La Jagua de Ibirico.

En La Jagua de lbirico, funcionan cinco instituciones educativas oficiales y 2 centros educativos oficiales, ademas de varios
colegios privados. Todos usan elementos, materiales y Utiles de oficina en sus actividades académicas y administrativas, los
cuales se demandan periddicamente por ser mayoritariamente bienes fungibles.

Instituciones educativas como Luis Carlos Galan Sarmiento, Hilda Aguilar Meneses, La Victoria y La Palmita requieren contar con
entre sus bienes con elementos, materiales y Utiles de oficina.

En afios anteriores es posible evidenciar en los establecimientos educativos oficiales que funcionan en el municipio de La Jagua
de Ibirico contratacion de objetivos similares, sujeta a las normas especiales para aquellas que no superan los 20 SMMLV.

3.3 Analisis de Costos

Es importante que la institucion educativa reciba el suministro de bienes, obra civil o servicios requeridos, de acuerdo a las
especificaciones de la institucion educativa.

Para establecer correctamente el valor aproximado se realiza la consulta de suministros de similares caracteristicas y el
comportamiento histérico de la inversion institucional por esos conceptos, asi como la de la comunidad educativa, tomando la
entidad como principal referencia los precios de mercado en la zona de influencia y las contrataciones realizadas anteriormente de
objetos similares.

Para el efecto se realiza el respectivo estudio de mercado y de sector acompafiado de informes de pagaduria y cotizaciones
pertinentes.

3.3.1 Analisis de los costos historicos institucionales.

Para conocer el comportamiento histdrico en IE JGCC de la ejecucion de contratos de similares caracteristicas se incluye un

informe de Pagaduria por los afios anteriores (anexo 1), del cual se extracta la siguiente informacién.
ANO | ANEXO CONCEPTO COSTO
2022 1 Suministro de elementos, materiales o Utiles de aseo y limpieza $11.673.000
2023 1 Suministro de elementos, materiales o Utiles de aseo y limpieza $15.046.300

3.3.2 Analisis de cotizaciones de proveedores
Para calcular las pretensiones financieras de proveedores de los productos se han solicitado cotizaciones para productos de
similares caracteristicas, las cuales se resumen de la siguiente manera:

# Anexo Cotizante Monto
1 3.2.1 JOHAN ALBERTO GUERRERO CARRENO $16.400.000
2 3.2.2 NACIONAL DISTRIBUIDORA $16.398.900

3.3.3 Analisis consultas externas
Se ha revisado en El Sistema Electronico para la Contratacién Publica — SECOP para estudiar procesos de contratacion publicados
respecto a productos de similares caracteristicas, encontrandose, entre otros, los siguientes:
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Resultado de la Consulta Veer estadisticas de su consulta | [ Volver a buscar

2106regisiros encontrades mostrando pagina 1 ( 50Registros por pagina)

Primera ' Anterior 123456 | Siguiente ' Ultima
. Departamento y
v Ngmero i Tipo de Proceso Estado Entidad Objeto Municipio de Cuantia FERIE
roceso Ejecucion (dd-mm-aaaa)
CHOGH - ALCALDIA SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA EL BUEN Fecha Lim.
MEB - SAMC - 010 - . - ;ALCALDIA £j\ciONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA Chocé : Bajo Docs
T o024 Subasta Convocado ’B"'Ejg%'?[?D%E ADMINISTRACION MUNICIPAL DE BAJO BAUDO, DELMUNICIPIO  Bauda/Pizamo S100.000.00000 o) fiantes
AJOBA DE BAJO EAUDO — GHOGO" 03-07-2025
RRIENE SUMINISTRO DE ARTICULOS DE PAPELERIA Y MATERIAL DE Fecha Li
el Al AY MA echa Lim.
, MISG.SUBODE. oo Somador SANTAND OFICINA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES Norte De 555100.000.00 D€
2024 ALCATLLR - DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TIBU, NORTE DE  Santander - Tibii S Habilitantes
MUM SANTANDER 30-10-2024
g'ﬁgﬂ'gff’”’mm " SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CAFETERIAY oo E"'DCCT Lim.
3 SASL0122024 Subasta Borrador e oe ASEO, PARALAS DIFERENTES DFICINAS DE LA ADMINISTRACION SUndina 550.000.00000 DO
AURICIPIC MUNIGIPAL DE GRANADA CUNDINAMARCA @ Habilitant
GRANADA 22-10-2024
Ao ADQUISICION DE INSTRUMENTOS Y EQUIPOS PARA EL N Fecha Lim.
4 SASDES-005.2024 Subasta Borrador A = FORTALECIMIENTO DEL SECTOR CULTURAL DEL MUNICIFIO DE St $334377.514,00 29°3.
MUNICIPALDE  FORTALECHNERT Minas Habilitantes
BARRANCO MINAS = 18-10-2024
G iA- SUMINISTRO DE EQUIPOS DE OFICINAY PAPELERIA, PARA LAS Fecha Lim.
5 SUB 00124 Subasta Convocado ALCALDIA DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALGALDIA MUNICIPAL DE  La Guajira - Albania 5134.000.000,00 D288,
MUNICIPIO DE e ETEs DEPED Habilitantes
ALBANIA WA, 17-10-2024
CORDOBA - “ADQUISICION DE ELEMENTOS ADQUISICION DE MUEBLES, Fecha Lim.
ALCALDIA ENSERES ¥ EQUIPOS TECNOLOGICOS PARALADOTACION DE  Cordoba : Ciénaga Docs
D SRl HLITEE I MUNICIPIO DE LAS DEPENDENCIAS QUE FUNCIONARAN EN LA CASA DE de Oro $388.999.998.00 P llitantes
CIENAGADE ORO  JUSTICIA DEL MUNIGIPIO DE CIENAGA DE ORO - CORDOBA 17-10-2024
SAN ANDRES
PROVIDENCIA Y , )
SASIP o, 013 de SANTACATALINA - SUMINISTRO DE CARTUCHOS DE TINTAS, TONERS E INSUMOS 527 Andrés, Fecha Lim.
7 ShSEN Subasta Convocado ALGALDIA PARA LAS DIFERENTES IMPRESORAS AL SERVICIO DEL Providenciay 516150000000 RoES. o
202 MUNICIFIO DE MUNICIPIO DE PROVIDENCIAY SANTA CATALINA ISLAS Santa Cat i
EROVIDENCIA Y rovidencia 15-10-2024
SANTA CATALINA
MAGDALENA -
INSTITUTO
NACIONAL DE ‘ ]
) FORMAGION COMPRA DE INSUMOS PARA LA ELABORACION DE GARNES DE Fecha de
s IESINFOTEP-HVG- Confratacion Minima o, TECNICA ESTUDIANTES, FUNCIONARIOS ¥ CONTRATISTAS DEL INSTITUTO Magdalena 12957 211 00 aicha d
MC-0222024 Cuantia PROFESIONAL  NACIONAL DE FORMACION TECMICA PROFESIONAL *HUMBERTO  Ciénaga SET21100 apertura |
"HUMBERTO VELASQUEZ GARGIA". il
VELASQUEZ
GARCIA" - INFOTEP
_CIENAGA
Contrataciin Minima TOLIMA - ALGALDIA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIAY MATERIAL Fecha de
9 AMAIMC-062.2024 Soniralacion MM ¢on, oo MUNICIPIO DE LUDICOS Y RECREATIVOS COMO PARTE DE LADOTACION AL Tolima - Ataco 520.130.012.00 apertura
ATACO CENTRO DIA DEL MUNICIPIO DE ATACO TOLIMA 09-10-2024
ORI E “SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, CARNETS N .
Conlratacion Minima . : LEn= PORTACARNETS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LAS
0 DIl Pl Cuantia Comacade e pe  DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION Santander AT S
Moo, MUNICIPAL DE CUCUTILLA NORTE DE SANTANDER®

También se han consultado por internet los precios de productos de iguales caracteristicas en almacenes de grandes superficies
tales como Exito, Falabella, Panamericana y Jumbo. Los resultados de las consultas se presentan en el informe de pagaduria
Consultas externas anexo a este documento (anexo 3.3).

3.3.4 Aspectos que afectan los calculos de costos.

Internamente, IE JGCC ve disminuidos sus ingresos 2024 respecto a 2022 por la decision de la Secretaria de Educacion
Departamental de pasar la escuela Mixta 1 a la institucién educativa Hilda Aguilar Meneses.

Externamente, la economia de la region y del pais presenta un aumento general y sostenido de los precios de los bienes y
productos, incluido los precios de servicios profesionales como los de contaduria publica.

Adicionalmente, aun se presentan afectaciones sociales y econdmicas del municipio y en la regién por causa del Covid 19, el cual
actué como mayor fuerza durante los afios 2020 y 2021.

3.3.5 Estimacion de monto contractual.

El analisis de costos realizado permite determinar que el valor maximo del contrato a celebrar sera de DIECISEIS MILLONES DE
PESOS M.CTE. ($16.000.000).

4. ASPECTOS TECNICOS DEL BIEN O SERVICIO.

41
4.2

Objetivo General. Adquirir materiales, Utiles y elementos oficina y papeleria requeridos por la institucion educativa.

Objetivos especificos:

- Disponer elementos, materiales e insumos de oficina requeridos en las sedes escolares.

- Disponer elementos, materiales e insumos de papeleria requeridos en las sedes escolar.

- Contar con elementos que coadyuvan la ejecucién de las actividades institucionales.

Lugar de implementacion de los bienes, obra civil o servicios. Sedes Central, Escuela Mixta 2 y Escuela Ana Aguilar.
Poblacion beneficiaria. IE JGCC y su comunidad educativa en general

Descripcion del bien o servicio. Adquisicion de bienes consistentes en elementos, materiales e insumos de oficina y
papeleria.

Cronograma de actividades. desarrollo de las actividades en seis (6) dias de contratacion.

4.3
4.4
4.5

4.6
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4.7 Codificacién del bien, obra o servicio en el clasificador de bienes y servicios - PAA:

APROPIACION DISTRIBUCION

ITEM PRESUPUESTO RUBRO - CONCEPTO DEFINITIVA DEL RUBRO

IADQUISICIONES POR RUBRO CLASIFICADOR

OBJETO CONTRATO

27112309; 44121706;
44122003; 44121615;
14111507

Materiales, utiles, insumos y

2.3.2.02.01.003 Otros bienes transportables 46.000.000 16.000.000 elementos de oficina

ADQUISICION DE MATERIALES, UTILES, INSUMOS, PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA
PARA USO INSTITUCIONAL

4.8 Actividades a desarrollar. Adquisicion de los articulos cuyas caracteristicas basicas se relacionan a continuacion y que se
reciben en sitio especifico de cada sede escolar, debidamente ensamblados o instalados y puestos en funcionamiento de ser

necesario:
CONCEPTO mixta 2| ana a |c mafi |c tarde| coord | orient | rect |secret| tesor | total

Borrador tablero acrilico 25 17 33 32 5 1 1 114
Caja archivo X 200 tipo nevera cal 720 120 120
Cajas de clips mariposas X 50 5 1 1 3 2 12
Cajas de clips pequefios X 50 5 1 1 3 2 12
Cajas de grapas X 5000 5 1 1 3 2 12
Carpeta 4 Aletas Desacificada 250grs 900 900
Carpetas plastificadas con cordon 25 17 33 32 5 1 1 114
Cartucheras sencillas 25 17 33 32 5 1 1 114
Correctores liquidos 5 1 1 3 2 12
Cuadernos argollados grandes 25 17 33 32 5 1 1 114
Goteros plasticos pequefios 25 17 33 32 5 1 1 114
Grapadoras medianas 5 1 1 3 2 12
Lapiceros colores surtidos 25 17 33 32 10 1 1 21 10{ 150
Lapices negros No 2 25 17 33 32 5 1 1 4 4| 122
Legajador A-Z carta unidad 10 10 20
Legajador A-Z oficio unidad 10 10 20
Libros de actas 100 folios 10 2 20 32
Marcadores borrables recargable 25 17 33 32 5 1 1 114
Pegante en barra 40 g 5 1 1 3 2 12
Perforadora 5 1 1 3 2 12
Portacarnets de brazo 60 60
Resaltadores 25 17 33 32 5 1 1 6 5[ 125
Resmas papel carta 10 10 10 10 5 5 60 20| 130
Resmas papel oficio 10 10 10 10 5 5 40 10| 100
Sacaganchos 5 1 1 3 2 12
Sobre de manila grandes 10 10
Sobre de manila oficio 20 20
Sobre manila carta 20 20
Tijeras tipo oficina 5 1 1 2 1 10
Tinta impresora HP serie 700 kit 1x4 1 1 2
Toner impresora Kyocera 500 g 1 1 1 3
Tinta impresora Epson kit 1x4 1

Tinta para marcador borrable 500 cc 3 3 4 4 14

5. CONDICIONES CONTRACTUALES

5.1. Objeto del Contrato.

La institucion educativa necesita contratar “ADQUISICION DE MATERIALES, UTILES, INSUMOS, PAPELERIA Y ELEMENTOS

DE OFICINA PARA USO INSTITUCIONAL”.
5.2. Identificacién del tipo de contrato.

El contrato a celebrar resultado de este proceso sera de suministros de bienes o servicios o ejecucion de obra civil, de acuerdo a

las actividades que involucre.
5.3. Justificacién de la modalidad de contratacion.

Para la celebracion del contrato correspondiente la institucion educativa, en uso de sus facultades legales, en especial las
consagradas en el articulo 209 de la CP, la Ley 115 de 1994, los articulos 11, 12, 13 y 14 de la ley 115 de 2001, la Ley 1150 de
2007, el decreto 4791 de 2008, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 4807 de 2011, los articulos 71 y 72 del Cddigo Civil y 3° de la Ley
153 de 1887, al Decreto 205 de 2014 de la Gobernacion del Cesar, el decreto 1075 de 2015, los acuerdos No. 2023-11-05 y 2023-
11-08 del 29 de noviembre de 2023 y 2024-05-01 del 3 de mayo de 2024 expedidos por el Consejo Directivo institucional, y a otras
normas aplicables, realizara el proceso de contratacion mediante la modalidad correspondiente a contratacion igual o inferior a 20
SMMLYV, regulada por el Manual de Contratacion de IE JGCC expedido mediante el acuerdo 2023-11-08 del 29 de noviembre de

2023 expedido por el Consejo Directivo.
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5.4. Plazo de ejecucién del contrato.

El contrato tendra una duracién maxima de seis (6) dias contada su duracién desde la celebraciéon y formalizacién del acto

contractual, sin superar su vigencia el 31 de diciembre de 2024. El tiempo estimado de ejecucion sera incluido en la oferta general

del oferente.

5.5. Lugar de ejecucion de los servicios o de entrega de los elementos requeridos. En la sede escolar determinada para su

entrega o respectiva instalacién Central, Escuela Mixta 2 o Escuela Ana Aguilar.

5.6. Presupuesto oficial estimado para la suscripcién del contrato y forma de pago.

El presupuesto oficial maximo para el presente proceso de seleccion es de DIECISEIS MILLONES DE PESOS M.CTE.

($16.000.000), el cual incluye todos los impuestos y gastos en que deba incurrir el contratista con ocasion de la suscripcién del

contrato y cumplimiento de su objeto, con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal que sustenta la contratacion y que se

anexa a estos estudios previos.

Para respaldar el compromiso que resulte del proceso contractual, IE JGCC cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal

expedido por la Pagaduria de la institucion educativa de fecha 16 de octubre de 2024 que hace parte anexa de los presentes

estudios previos.

La institucion educativa pagara al Contratista el valor estipulado en el contrato de la siguiente forma: la totalidad a la entrega

efectiva y al tiempo cumplido del contrato teniendo en cuenta el contenido de las ordenes de servicios o suministrado emanadas

con base al contrato y que haran parte anexa de el mismo, previa la expedicion del recibido a satisfaccion. Se podran realizar
pagos parciales teniendo en cuenta para el efecto el tiempo transcurrido del contrato y la parte cumplida por el contratista y recibida

a satisfaccion por la entidad.

5.7. Criterios de seleccion

Para todos los casos el factor de seleccion que se aplicard para esta modalidad es el MENOR PRECIO. De esta manera, se

realizard revision a las ofertas para establecer cual es menor precio, establecer el orden de elegibilidad y luego proceder a verificar

en la oferta de menor precio el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes juridicos establecidos y las condiciones técnicas
solicitadas en el estudio previo, observando la regla de subsanabilidad establecidas.

5.8. Requisitos habilitantes.

Para persona naturales en caso de suministro, venta o prestacion de servicios a todo costo:

e Fotocopia de la cedula de ciudadania.

Fotocopia del RUT vigente.

Certificado de matricula mercantil con fecha de expedicion inferior a 90 dias calendario (de ser aplicable).

Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la procuraduria), con fecha de expedicion inferior a 90 dias calendario

Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la contraloria), con fecha de expedicion inferior a 90 dias calendario.

Certificado de antecedentes judiciales (portal web de la policia nacional) con fecha de expedicion inferior a 90 dias calendario.

Copia del ultimo pago de seguridad social, correspondiente con el mes de la fecha de celebracion del contrato siempre y

cuando aplique, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

e Certificado de cumplimiento medidas correctivas ley 1801 de 2016 (portal web de la policia nacional) con fecha de expedicion
inferior a 90 dias calendario.

e Certificado de cumplimiento Ley 1918 del 12/07/2018 (portal web de la policia nacional) con fecha de expedicion inferior a 90
dias calendario.

e Certificado que no se encuentra en la base de datos del REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos) o en su defecto
declarar bajo la gravedad de juramento que no se encuentra bajo la causal de inhabilidad que trata el articulo 6 de la Ley
2097de 2021 (deudores alimentos)

e Declaracion de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades para la persona juridica y el representante legal.

Para personas naturales que van a prestar servicios personales o profesionales:

e Fotocopia de la cedula de ciudadania.

e Fotocopia del RUT vigente.

e Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la procuraduria), con fecha de expedicién inferior a 90 dias calendario

e Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la contraloria), con fecha de expedicion inferior a 90 dias calendario.

e Certificado de antecedentes judiciales (portal web de la policia nacional) con fecha de expedicion inferior a 90 dias calendario.

e Copia del ultimo pago de seguridad social, correspondiente con el mes de la fecha de celebracion del contrato siempre y
cuando aplique, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

e Certificado de cumplimiento medidas correctivas ley 1801 de 2016 (portal web de la policia nacional) con fecha de expedicion
inferior a 90 dias calendario.

e Certificado de cumplimiento Ley 1918 del 12/07/2018 (portal web de la policia nacional) con fecha de expedicion inferior a 90
dias calendario.

e Certificado que no se encuentra en la base de datos del REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos) o en su defecto

declarar bajo la gravedad de juramento que no se encuentra bajo la causal de inhabilidad que trata el articulo 6 de la Ley

2097de 2021 (deudores alimentos)

Declaracién de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades para la persona juridica y el representante legal.

Declaracién de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades.

Hoja de vida donde conste la idoneidad y la experiencia.

Copia de la tarjeta profesional (para servicios profesionales).
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Los requisitos minimos habilitantes para personas juridicas:

e Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal.

e Fotocopia del RUT vigente de la persona juridica y de su representante legal.

e Certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicién inferior a 90 dias calendario (de ser aplicable).

e Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la procuraduria), de la persona juridica y de su representante legal,
con fecha de expedicion inferior a 90 dias calendario

e Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la contraloria), de la persona juridica y de su representante legal, con fecha
de expedicion inferior a 90 dias calendario.

e Certificado de antecedentes judiciales (portal web de la policia nacional), del representante legal, con fecha de expedicion
inferior a 90 dias calendario.

e Copia del ultimo pago de seguridad social, correspondiente con el mes de la fecha de celebracién del contrato siempre y
cuando aplique, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

e Certificado de cumplimiento medidas correctivas ley 1801 de 2016 (portal web de la policia nacional), del representante legal,
con fecha de expedicion inferior a 90 dias calendario.

e Certificado de cumplimiento Ley 1918 del 12/07/2018 (portal web de la policia nacional), del representante legal, con fecha de
expedicion inferior a 90 dias calendario.

e Certificado que no se encuentra en la base de datos del REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos), de
representante legal, o en su defecto declarar bajo la gravedad de juramento que no se encuentra bajo la causal de inhabilidad
que trata el articulo 6 de la Ley 2097de 2021 (deudores alimentos)

e Declaracion de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades para la persona juridica y su representante legal.

e Copia de hoja de vida de la persona juridica en el formato de la Funcién Publica.

e Sila persona juridica va a prestar servicios de tipo profesional o consultoria, debera anexar los certificados que acrediten la
experiencia y las hojas de vida de las personas que van a trabajar en representacion de la empresa

5.9. Obligaciones del contratante.

* Pagar oportunamente el valor estipulado de acuerdo con las condiciones pactadas.

*. Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.

*. Proporcionar la informacion para la debida y oportuna ejecucién del contrato.

*. Cumplir con las otras obligaciones a que haya lugar propias del contrato y su naturaleza.

5.10. Obligaciones del contratista

*. Cumplir con todas las obligaciones de caracter legal que se derivan directamente de su propuesta y de las estipulaciones del

contrato, incluidas las de caracter tributario, laboral y de seguridad social.

*, Acatar las observaciones que le formule EL CONTRATANTE durante la vigencia del contrato y subsanar de inmediato cualquier

deficiencia en su ejecucion.

*. Aceptar los procedimientos administrativos que determine EL CONTRATANTE para la ejecucion del contrato.

*_Cambiar los materiales, obras o servicios que presenten algun error y/o defecto en un término no mayor a 3 dias.

*. Entregar en la sede central de EL CONTRATANTE (diag. 1 No. 11 — 20, La Jagua de Ibirico, departamento del Cesar), o donde

este disponga, a mas tardar en la fecha final de ejecucion del contrato, los suministros u obras objeto de la contratacion.

*. Efectuar las modificaciones y ajustes requeridos por EL CONTRATANTE, de manera que se garantice el cumplimiento correcto

del contrato.

* Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre las novedades que puedan afectar la ejecucion del contrato.

* Atender las necesidades que sean inherentes a la naturaleza del objeto del contrato.

*. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.

*_Asumir los costos y gastos que se generen en ocasion a la legalizacion del contrato, incluidos los costos impositivos *. Garantizar

el contrato, en los riesgos y vigencias establecidas en el contrato y efectuar los ajustes o modificaciones necesarias dentro de la

etapa de ejecucion o liquidacion.

* Las demas obligaciones contenidas en las normas de contratacion publica y en el manual de contratacion del contratante y otras

normas que sean aplicables.

5.11. Garantias

Para el presente proceso no se establece obligatoriedad de garantias por parte del contratista, con sujecion a las normas vigentes

para el efecto y considerando que el proceso de contratacion no supera los 20 SMMLV, que el pago o los pagos se hara

exclusivamente con posterioridad al recibido a satisfaccién de los suministros de bienes y/o servicios y que no se incurre en
anticipo alguno.

5.12. Supervisor:

La vigilancia del cumplimiento idéneo y oportuno del objeto contractual sera ejercitada por el sefior rector de la institucion

educativa, Hernando Enrique Gomez Cantillo, quien haga sus veces o quien este delegue.

6. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

Respecto al proceso de contratacion, se adopta la siguiente matriz de riesgos y su forma de mitigarlos:
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Por todo lo expuesto, la institucion educativa concluye la necesidad y conveniencia de contratar “ADQUISICION DE MATERIALES,
UTILES, INSUMOS, PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA USO INSTITUCIONAL”, para lo cual el monto maximo
disponible de contratacion segun el presupuesto institucional y su plan de adquisiciones es razonable y se ajusta a las realidades
del mercado y del sector y al comportamiento histérico del gasto de la institucion educativa.

La Jagua De Ibirico, 16 de octubre de 2024.

ARACELIS MARTINEZ CUADRO
Auxiliar administrativo pagadora

HERNANDO GOMEZ CANTILLO
Rector IE JGCC
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Fecha de solicitud 16 de octubre de 2024
Forma de solicitud Escrita

Solicitante Rector Hernando Enrigue Gémez Cantillo
Objeto Obtener cotizacion o informacion de precios periodos anteriores
Suministro “‘“ADQUISICION DE MATERIALES, ELEMENTOS O UTILES DE

ASEOY LIMPIEZA”

Fecha de informacién 16 de octubre de 2024
Cotizante o informante | Aracellys Martinez Cuadro
Identificacion
Régimen
Direccion — Teléfono Pagaduria de IE JGCC

| COTIZACION O CONSTANCIA

Informacién similar, la cual puede ser base para determinar precios y/o cantidades para el
suministro de la referencia, se encuentra en:

1. Factura o cuenta de cobro presentada por el contratista KAREN DAYANA FRAGOSO
AREVALDO, nit. 1.064.717.115-0, el 10 de junio de 2022 y entregados con base al contrato
IE JGCC- RE 2022-13 del 3 de junio de 2022, de objeto “ADQUISICION DE
MATERIALES, UTILES, INSUMOS Y ELEMENTOS DE OFICINAY PAPELERIA DE USO
INSTITUCIONAL”, por valor de ONCE MILLONES SEISCIENTOS SETENTAY CUATRO
MIL QUINIENTOS PESOS M.CTE. ($11.674.500).

2. Factura o cuenta de cobro presentada por el contratista YIMIS FABIAN SANABRIA
REYES, nit. 91.497.789-6, el 1 de diciembre de 2023 y entregados con base al contrato
IE JGCC- RE 2023-21 del 23 de noviembre de 2023, de objeto “ADQUISICION DE
MATERIALES, UTILES, INSUMOS Y ELEMENTOS DE OFICINAY PAPELERIA DE USO
INSTITUCIONAL”, por valor de TRECE MILLONES TREINTA MIL PESOS M.CTE.

($13.030.000).

ARACELLYS MARTINEZ CUADRO
Pagadora IE JGCC

IE JOSE GUILLERMO Fecha recibido: Firma recibido:
CASTRO CASTRO Hora recibido:




Valledupar, 16 de octubre de 2024
Sefiores

IE JOSE GUILLERMO CASTRO CASTRO
La Jagua De Ibirico

En respuesta a su solicitud verbal del 16 de octubre de 2024, le remito cotizacion de los productos
solicitados.

“ADQUISICION DE MATERIALES, ELEMENTOS O UTILES DE OFICINAY PAPELERIA”

CONCEPTO mixta 2| ana a |c mafi|c tarde | coord | orient | rect| secret|tesor | total | CANT

Borrador tablero acrilico 25 17 33 32 5 1] 1 114| 114
Caja archivo X 200 tipo nevera cal 720 120 120| 120
Cajas de clips mariposas X 50 5 1] 1 3 2| 12| 12
Cajas de clips pequefios X 50 5 1 3 2| 12| 12
Cajas de grapas X 5000 1] 1 3 2| 12| 12
Carpeta 4 Aletas Desacificada 250grs 900 900| 900
Carpetas plastificadas con cordon 25 17 33 32 5 1] 1 114| 114
Cartucheras sencillas 25 17 33 32 5 1] 1 114| 114
Correctores liquidos 5 1] 1 3 2| 12| 12
Cuadernos argollados grandes 25 17 33 32 5 1] 1 114| 114
Goteros plasticos pequefios 25 17 33 32 5 1] 1 114| 114
Grapadoras medianas 5 1| 1 3 2| 12| 12
Lapiceros colores surtidos 25 17 33 32 10 1| 1 21| 10| 150| 150
Lapices negros No 2 25 17 33 32 5 1l 1 4 4| 122| 122
Legajador A-Z carta unidad 10| 10| 20| 20
Legajador A-Z oficio unidad 10| 10| 20| 20
Libros de actas 100 folios 10 2| 20 32| 32
Marcadores borrables recargable 25 17 33 32 5 1| 1 114| 114
Pegante en barra 40 g 5 1] 1 3 2| 12| 12
Perforadora 5 1| 1 3 2| 12| 12
Portacarnets de brazo 60 60| 60
Resaltadores 25 17 33 32 5 1] 1 6 5| 125| 125
Resmas papel carta 10 10 10 10 5/ 5 60| 20| 130| 130
Resmas papel oficio 10 10 10 10 5 5 40| 10| 100| 100
Sacaganchos 5 1| 1 3 2| 12| 12
Sobre de manila grandes 10 10{ 10
Sobre de manila oficio 20 20( 20
Sobre manila carta 20 20( 20
Tijeras tipo oficina 5 1] 1 2 1| 10| 10
Tinta impresora HP serie 700 kit 1x4 1 1 2
Toner impresora Kyocera 500 g 1 1 1

Tinta impresora Epson kit 1x4 1 1

Tinta para marcador borrable 500 cc 3 3 4 4 14| 14

El valor total del suministro de productos es de DIECISEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
M.CTE. ($16.400.000)

Los productos sen entregan en un periodo de seis dias después de la compra.

)
b (aonoro
}n i THERD (Pl
JOHAN ALBERTO GUERRERO CARRENO

Cc 1064719142; Nit. 1064719142-9
CALLE 11 9-40 barrio San Vicente, Curumani — Cesar, teléfono 3218293684
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Fecha: 16 de octubre de 2024

Documento: COTIZACION

Solicitante:  INSTITUCION EDUCATIVA JOSE GUILLERMO CASTRO CASTRO
Vigencia: un (1) mes

CONCEPTO CANT PRECIO VR TOTAL
Borrador tablero acrilico 114 3.500 399.000
Caja archivo X 200 tipo nevera cal 720 120 10.000 1.200.000
Cajas de clips mariposas X 50 12 4.200 50.400
Cajas de clips pequefios X 50 12 2.700 32.400
Cajas de grapas X 5000 12 5.200 62.400
Carpeta 4 Aletas Desacificada 250grs 900 3.000 2.700.000
Carpetas plastificadas con cordon 114 3.500 399.000
Cartucheras sencillas 114 3.500 399.000
Correctores liquidos 12 2.300 27.600
Cuadernos argollados grandes 114 4.800 547.200
Goteros plasticos pequefios 114 450 51.300
Grapadoras medianas 12 15.000 180.000
Lapiceros colores surtidos 150 900 135.000
Lapices negros No 2 122 1.000 122.000
Legajador A-Z carta unidad 20 8.600 172.000
Legajador A-Z oficio unidad 20 8.600 172.000
Libros de actas 100 folios 32 13.500 432.000
Marcadores borrables recargable 114 7.000 798.000
Pegante en barra 40 g 12 4.000 48.000
Perforadora 12 11.000 132.000
Portacarnets de brazo 60 4.000 240.000
Resaltadores 125 2.000 250.000
Resmas papel carta 130 18.000 2.340.000
Resmas papel oficio 100 22.000 2.200.000
Sacaganchos 12 2.200 26.400
Sobre de manila grandes 10 400 4.000
Sobre de manila oficio 20 240 4.800
Sobre manila carta 20 220 4.400
Tijeras tipo oficina 10 7.000 70.000
Tinta impresora HP serie 700 kit 1x4 2 200.000 400.000
Toner impresora Kyocera 500 g 3 60.000 180.000
Tinta impresora Epson kit 1x4 1 100.000 100.000
Tinta para marcador borrable 500 cc 14 180.000 2.520.000
TOTALES 16.398.900

Son: DIECISEIS MILLONES TRESCIENTOS TREINTA'YY OCHO MIL NOVECIENTOS PESOS M.CTE. ($16.338.900)

Forma de pago: 100% a la entrega de los productos.
ga de los productos: seis (6) dias, en el local del comprador




INSTITUCION EDUCATIVA JOSE GUILLERMO CASTRO CASTRO

DANE: 120400000111; Autorizacidn SED: Res. 208 - 23/11/04 y Res. 1558 - 16/03/20;
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PROCESO CONTRACTUAL
ESTUDIOS PREVIOS
Consultas de medios
Versiéon 2.0 mayo 2023

Documento ESTUDIOS PREVIOS
Proceso “ADQUISICION DE MATERIALES, UTILES, INSUMOS, PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA USO
INSTITUCIONAL”
Fecha 16 de octubre de 2024
Documento Anexo 3: CONSULTA EXTERNA MEDIOS
Observaciones e Los establecimientos comerciales, las marcas de productos, las imagenes de los productos y otras
informaciones visuales que se presentan a continuacion constituyen simple referencia y no generan
condicion especifica alguna para los oferentes
e Los precios de referencia que se presentan a continuacion pueden verse afectado por condiciones de:
entrega de producto en establecimiento comercial o transporte hasta el sitio del comprador, actividades de
ensamble e instalacion y puesta en funcionamiento, requerimientos impositivos adicionales, entre otros.
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