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Documento ESTUDIOS PREVIOS 

Proceso “ADQUISICION DE MATERIAL IMPRESO REQUERIDO PARA CIERRES ACADEMICOS, FORTALECIMIENTO 
PEDAGOGICO, PROMOCION DE AMBIENTES ESCOLARES SEGUROS Y/O LA APROPIACION 
INSTITUCIONAL” 

Fecha 24 de octubre de 2024 

 
Dando cumplimiento a lo establecido en el artículo 209 de la CP, la Ley 115 de 1994, los artículos 11, 12, 13 y 14 de la ley 115 de 
2001, la Ley 1150 de 2007, el decreto 4791 de 2008, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 4807 de 2011, los artículos 71 y 72 del 
Código Civil y 3º de la Ley 153 de 1887, al Decreto 205 de 2014 de la Gobernación del Cesar, el decreto 1075 de 2015, los 
acuerdos No. 2023-11-05 y 2023-11-08 del 29 de noviembre de 2023 y 2024-05-01 del 3 de mayo de 2024 expedidos por el 
Consejo Directivo institucional, y a otras normas aplicables,  se elabora el presente estudio previo, para contratar “ADQUISICION 
DE MATERIAL IMPRESO REQUERIDO PARA CIERRES ACADEMICOS, FORTALECIMIENTO PEDAGOGICO, PROMOCION DE 
AMBIENTES ESCOLARES SEGUROS Y/O LA APROPIACION INSTITUCIONAL”. 
 
Atendiendo lo ordenado en la guía expedida por Colombia Compra Eficiente para la elaboración de los estudios del sector en 
materia de contratación directa y normas aplicables, se establece el siguiente análisis del sector desde los aspectos legales, 
organizacionales, comerciales, técnicos y análisis del riesgo, dejándose claro que: "No será necesario que la Institución Educativa 
realice un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prestación de servicios con particularidades sobre tipos, precios, 
calidades y cantidades de la oferta y la demanda" 

 
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION. 

  
1.1.  Definición de la Necesidad:  
La educación es un servicio social y su organización es tarea del Estado, el cual presta el servicio educativo a través de las 
instituciones educativas. 
La institución educativa es un establecimiento educativo del orden departamental, con capacidad para administrar sus asuntos, en 
los términos y en las condiciones establecidas en la Constitución y las Leyes. 
De acuerdo al calendario académico expedido para el año 2024 por la SED se imparten 20 semanas escolares durante el primer 
semestre y 20 semanas escolares durante el segundo semestre. 
El año escolar inició el 29 de enero y se extiende hasta el 6 de diciembre de 2024, según el calendario académico. Cada año fiscal 
y contable inicia el 1 de enero y termina el 31 de diciembre. 
IE JGCC cuenta con tres sedes escolar, Central, Mixta 2 y Ana Aguilar. En ellas se atienden aproximadamente 2.100, 750 y 500 
estudiantes respectivamente, en jornada mañana, tarde y noche en la sede central y jornadas mañana y tarde en las sedes Mixta 2 
y Ana Aguilar. 
La institución educativa cuenta con una planta de funcionarios que en promedio asciende a: seis directivos docentes, 100 docentes, 
4 funcionarios administrativos. 
En cumplimiento de la normativa escolar vigente, los estudiantes que aprueban el grado 11° o el ciclo 6° reciben el título de 
bachiller, lo que se acredita con el respectivo diploma y su acta de grado correspondiente.  
Para el año 2024, según los registros del SIMAT corte a 1 de noviembre y las proyecciones de promoción escolar, la institución 
educativa considera entregar el título de bachiller a 120 estudiantes de la jornada mañana, 110 de la jornada tarde y 40 estudiantes 
de la jornada adultos y jóvenes extraedad. Estos estudiantes, una vez superado su grado de estudios, recibirán de IE JGCC su 
carpeta académica con los certificados de estudios, acta de graduación y diploma de bachiller. 
También corresponde a la institución educativa estimular a sus estudiantes que participan en las actividades culturales, deportivas, 
recreativas, científicas, de liderazgo o académicas, mediante la entrega de menciones de honor o reconocimientos o certificados de 
participación. 
De la misma forma, es necesario reconocer el esfuerzo de la comunidad y de sus integrantes, lo cual se hace a través de la 
expedición de pergaminos de agradecimiento o carteleras adhesivas de reconocimiento. 
Por otro lado, hace parte de la formación integral que imparte la institución educativa el conocimiento y respeto a las normas, por lo 
cual se requiere difundirlas por diferentes mecanismos, entre los que se cuentan carteles y volantes. 
También es necesario que al finalizar el año escolar la comunidad educativa conozca los logros institucionales, los proyectos y 
acciones que se ejecutan, así como las novedades para el año siguiente, lo que se hace mediante vallas alusivas y mensajes 
escritos en volantes o carteleras. 
Estas acciones estimulan la pertenencia y compromiso para con la institución educativa de parte de los integrantes de su 
comunidad. Para lo cual también se requiere mejorar la imagen institucional y compartir su horizonte, mediante la difusión de la 
visión y misión actualizadas a las realidades, fortalezas y limitaciones institucionales. 
Así mismo, a finales de cada año e inicios del año siguiente, corresponde a la institución educativa fomentar la matrícula escolar y 
orientar el transito armónico de los estudiantes a los diferentes niveles educativos, por lo cual las carteleras y volantes anuncian las 
fechas de matrículas, los requisitos, los cupos disponibles y otras informaciones necesarias. 
Por último, conscientes de los riesgos sociales y las obligaciones institucionales para afrontarlos y minimizarlos, así como de la 
protección del ambiente, se hace necesario mantener campañas en pro de la salud mental, de los ambientes escolares seguros, la 
disminución del consumo de energía eléctrica, el ahorro de agua, los escenarios escolares libres de basura, las cuales se hacen 
mediante actividades orales, fotopendones, pancartas y volantes, inclusive avisos de prohibido parquear, o de restricción de uso de 
ciertas áreas escolares o de mantener apagados los aparatos eléctricos cuando no se usen.  
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De acuerdo con lo anterior, para la institución educativa es necesario ejecutar legalmente el proceso de selección de un contratista 
que suministre el bien o servicio requerido. 
1.2. Definición de la forma como la institución educativa puede satisfacer la necesidad:  
La institución educativa ha determinado que la forma de satisfacer la necesidad expuesta es mediante la contratación de un 
proveedor idóneo de los bienes, servicios u obras civiles requeridos. 
Para el efecto la institución educativa aplicará los procedimientos establecidos en su Manual de Contratación vigente. 
 
2. ASPECTOS JURIDICOS 

 
Dando cumplimiento a lo establecido en el artículo 209 de la CP, la Ley 115 de 1994, los artículos 11, 12, 13 y 14 de la ley 115 de 
2001, la Ley 1150 de 2007, el decreto 4791 de 2008, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 4807 de 2011, los artículos 71 y 72 del 
Código Civil y 3º de la Ley 153 de 1887, al Decreto 205 de 2014 de la Gobernación del Cesar, el decreto 1075 de 2015, los 
acuerdos No. 2023-11-05 y 2023-11-08 del 29 de noviembre de 2023 y 2024-05-01 del 3 de mayo de 2024 expedidos por el 
Consejo Directivo institucional, y a otras normas aplicables,  se elabora el presente estudio previo, para contratar “ADQUISICION 
DE MATERIAL IMPRESO REQUERIDO PARA CIERRES ACADEMICOS, FORTALECIMIENTO PEDAGOGICO, PROMOCION 
DE AMBIENTES ESCOLARES SEGUROS Y/O LA APROPIACION INSTITUCIONAL”. 
La institución educativa tiene la facultad legal, con sujeción a la ley 115 de 1994, el decreto 1075 de 2015 y otras normas 
aplicables, de contratar los bienes y servicios que requiera para su correcto funcionamiento. 
Corresponde a la institución educativa, por disposiciones legales, establecer las condiciones necesarias para fortalecer su imagen 
institucional, reconocer el esfuerzo de sus estudiantes y el apoyo de otros integrantes de la comunidad educativa, promover 
ambientes escolares sanos y seguros, difundir las normas y su respecto y certificar documentalmente a sus estudiantes. 
 
3. ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR 

 
3.1 Estudio de la oferta 
IE JGCC requiere los servicios de una persona natural o jurídica con capacidad para suministrar los bienes, obra civil o servicios 
requeridos. 
Durante los años anteriores IE JGCC ha demandado suministros de similares características, contando como ejecutores con 
personas naturales o jurídicas que los han realizado de forma correcta. 
En el municipio de La Jagua de Ibirico y en los municipios cercanos del departamento del Cesar se encuentran personas naturales 
y jurídicas que ofrecen los bienes o servicios requeridos. 
En la Jagua de Ibirico, según información obtenida en la web y la Cámara de Comercio de Valledupar, se pueden mencionar: 
Grafik Ibirico, Grafic Zoltar, Mock Design Publicidad, Papelería Gabo y Papelería Imperial.  
A nivel regional, según información obtenida en la web y la Cámara de Comercio de Valledupar, se pueden mencionar: Litografía 
Central, Litografía Julio Gámez, Graficas Del Norte, Graficas del Comercio, Papelería Departamental y Cacharrería Nacional. 
Para determinar el ejecutor del servicio IE JGCC realiza el procedimiento establecido en su manual de contratación para procesos 
contractuales que no superen los 20 SMMLV 
3.2 Estudio de la demanda 
Las personas naturales y las empresas tienden a demandar material impreso para diferentes actividades: algunas simplemente 
para colocar avisos, otras para elaborar la papelería institucional o las propagandas de sus productos.  
En la actualidad el uso de material impreso convive con el uso de nuevas tecnologías para la difusión de la información. Así el 
diploma y el acta de graduación, a la par de las menciones de honor, mantienen lugar de honor y estimulo entre las personas que 
los reciben.  
A la par, los volantes, carteles y pancartas se convierten en ayudas visuales óptimas para difundir información y no requieren el 
gran consumo tecnológico que implicaría el uso de herramientas computacionales. 
Remitiéndose específicamente a las instituciones educativas de departamento del Cesar se ha mantenido e incrementado el uso 
de material impreso en los últimos años a medida que crece la población estudiantil. Dentro de esas instituciones educativas se 
cuentan las del municipio de La Jagua de Ibirico. 
En La Jagua de Ibirico, funcionan cinco instituciones educativas oficiales y 2 centros educativos oficiales, además de varios 
colegios privados. Todas requieren de diplomas, actas, mencionas, hojas membretadas, volantes, fotopendones, avisos y otros 
elementos impresos para difundir su información, fortalecer su imagen institucional o estimular y acreditar a sus estudiantes. 
Instituciones educativas como Luis Carlos Galán Sarmiento, Hilda Aguilar Meneses, La Victoria y La Palmita requieren contar 
material similar para uso en sus actividades directivas, administrativas, académicas o comunitarias.  
En años anteriores es posible evidenciar en los establecimientos educativos oficiales que funcionan en el municipio de La Jagua 
de Ibirico contratación de objetivos similares, sujeta a las normas especiales para aquellas que no superan los 20 SMMLV.  
En años anteriores es posible evidenciar en los establecimientos educativos oficiales que funcionan en el municipio de La Jagua 
de Ibirico contratación de objetivos similares, sujeta a las normas especiales para aquellas que no superan los 20 SMMLV. 
3.3 Análisis de Costos 
Es importante que la institución educativa reciba el suministro de bienes, obra civil o servicios requeridos, de acuerdo a las 
especificaciones de la institución educativa. 
Para establecer correctamente el valor aproximado se realiza la consulta de suministros de similares características y el 
comportamiento histórico de la inversión institucional por esos conceptos, así como la de la comunidad educativa, tomando la 
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entidad como principal referencia los precios de mercado en la zona de influencia y las contrataciones realizadas anteriormente de 
objetos similares. 
Para el efecto se realiza el respectivo estudio de mercado y de sector acompañado de informes de pagaduría y cotizaciones 
pertinentes.  
3.3.1 Análisis de los costos históricos institucionales. 
Para conocer el comportamiento histórico en IE JGCC de la ejecución de contratos de similares características se incluye un 
informe de Pagaduría por los años anteriores (anexo 1), del cual se extracta la siguiente información. 

AÑO ANEXO Concepto COSTO 

2023 3.1 Suministro de elementos impresos requeridos para cierres académicos 2023 o actividades de 
fortalecimiento pedagógico, de promoción de ambientes escolares seguros y/o de fomento de 
la pertenencia en IE JGCC 

$11.859.000 

2022 3.1 Suministro de elementos de difusión de la imagen, el horizonte y la cultura institucional, de 
fortalecimiento de la salud mental, de los entornos educativos protectores y de sana 
convivencia escolar en IE JGCC, durante el segundo semestre del año escolar 2022 

$12.207.500 

3.3.2 Análisis de cotizaciones de proveedores 
Para calcular las pretensiones financieras de proveedores de los productos se han solicitado cotizaciones para productos de 
similares características, las cuales se resumen de la siguiente manera: 

# Anexo Cotizante Monto 

1 3.2.1 JOHAN ALBERTO GUERRERO CARREÑO $14.200.000 

2 3.2.2 NACIONAL DISTRIBUIDORA $14.300.000 

3.3.4 Aspectos que afectan los cálculos de costos. 
Internamente, IE JGCC ve disminuidos sus ingresos 2024 respecto a 2022 por la decisión de la Secretaría de Educación 
Departamental de pasar la escuela Mixta 1 a la institución educativa Hilda Aguilar Meneses. 
Externamente, la economía de la región y del país presenta un aumento general y sostenido de los precios de los bienes y 
productos, incluido los precios de servicios profesionales como los de contaduría pública. 
Adicionalmente, aun se presentan afectaciones sociales y económicas del municipio y en la región por causa del Covid 19, el cual 
actuó como mayor fuerza durante los años 2020 y 2021. 
3.3.5 Estimación de monto contractual. 
El análisis de costos realizado permite determinar que el valor máximo del contrato a celebrar será de CATORCE MILLONES DE 
PESOS M.CTE. ($14.000.000). 
 
4. ASPECTOS TECNICOS DEL BIEN O SERVICIO.  

 
4.1 Objetivo General. Adquirir material impreso requerido para cierres académicos, actividades de fortalecimiento pedagógico, 

promoción de ambientes escolares seguros y/o apropiación institucional en la institución educativa José Guillermo Castro 
Castro. 

4.2 Objetivos específicos: 
- Contribuir al fortalecimiento de la imagen institucional.  
- Estimular el rendimiento académico, buen comportamiento y participación de los estudiantes. 
- Fomentar ambientes escolares seguros, la salud mental, el ahorro de energía eléctrica, uso racional del agua, el apoyo y 
respeto a las normas en IE JGCC.  

4.3  Lugar de implementación de los bienes, obra civil o servicios. Sedes Central, Escuela Mixta 2 y Escuela Ana Aguilar.  
4.4  Población beneficiaria. IE JGCC y su comunidad educativa en general 
4.6 Descripción del bien o servicio. Adquisición de material impreso requerido para cierres académicos, actividades de 

fortalecimiento pedagógico, promoción de ambientes escolares seguros y/o apropiación institucional en la institución educativa 
José Guillermo Castro Castro. 

4.7 Cronograma de actividades. desarrollo de las actividades en veinte (20) días de contratación. 
4.8 Codificación del bien, obra o servicio en el clasificador de bienes y servicios - PAA:    

 
4.9 Actividades a desarrollar. Adquisición de los artículos cuyas características básicas se relacionan a continuación y que se 

reciben en sitio especifico de cada sede escolar, debidamente ensamblados o instalados y puestos en funcionamiento de ser 
necesario: 

 
 
 
 
 
 

ITEM RUBRO - CONCEPTO
 APROPIACION 

DEFINITIVA 

 DISTRIBUCION 

DEL RUBRO 
ADQUISICIONES POR RUBRO  CLASIFICADOR  OBJETO CONTRATO 

2.3.2.02.01.003 Otros bienes transportables           14.000.000 Impresos y publicaciones 14111509; 60101606

ADQUISICION DE MATERIAL IMPRESO REQUERIDO PARA CIERRES ACADEMICOS, 

FORTALECIMIENTO PEDAGOGICO, PROMOCION DE AMBIENTES ESCOLARES SEGUROS 

Y/O LA APROPIACION INSTITUCIONAL
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5. CONDICIONES CONTRACTUALES  
 
5.1. Objeto del Contrato. 
La institución educativa necesita contratar “ADQUISICION DE MATERIAL IMPRESO REQUERIDO PARA CIERRES 
ACADEMICOS, FORTALECIMIENTO PEDAGOGICO, PROMOCION DE AMBIENTES ESCOLARES SEGUROS Y/O LA 
APROPIACION INSTITUCIONAL”. 
5.2. Identificación del tipo de contrato.  
El contrato a celebrar resultado de este proceso será de suministros de bienes o servicios o ejecución de obra civil, de acuerdo a 
las actividades que involucre.  
5.3. Justificación de la modalidad de contratación. 
Para la celebración del contrato correspondiente la institución educativa, en uso de sus facultades legales, en especial las 
consagradas en el artículo 209 de la CP, la Ley 115 de 1994, los artículos 11, 12, 13 y 14 de la ley 115 de 2001, la Ley 1150 de 
2007, el decreto 4791 de 2008, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 4807 de 2011, los artículos 71 y 72 del Código Civil y 3º de la Ley 
153 de 1887, al Decreto 205 de 2014 de la Gobernación del Cesar, el decreto 1075 de 2015, los acuerdos No. 2023-11-05 y 2023-
11-08 del 29 de noviembre de 2023 y 2024-05-01 del 3 de mayo de 2024 expedidos por el Consejo Directivo institucional, y a otras 
normas aplicables, realizará el proceso de contratación mediante la modalidad correspondiente a contratación igual o inferior a 20 
SMMLV, regulada por el Manual de Contratación de IE JGCC expedido mediante el acuerdo 2023-11-08 del 29 de noviembre de 
2023 expedido por el Consejo Directivo. 
5.4. Plazo de ejecución del contrato.  
El contrato tendrá una duración máxima de veinte (20) días contada su duración desde la celebración y formalización del acto 
contractual, sin superar su vigencia el 31 de diciembre de 2024. El tiempo estimado de ejecución será incluido en la oferta general 
del oferente. 
5.5. Lugar de ejecución de los servicios o de entrega de los elementos requeridos. En la sede escolar determinada para su 
entrega o respectiva instalación Central, Escuela Mixta 2 o Escuela Ana Aguilar. 
5.6. Presupuesto oficial estimado para la suscripción del contrato y forma de pago. 
El presupuesto oficial máximo para el presente proceso de selección es de CATORCE MILLONES DE PESOS M.CTE. 
($14.000.000), el cual incluye todos los impuestos y gastos en que deba incurrir el contratista con ocasión de la suscripción del 
contrato y cumplimiento de su objeto, con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal que sustenta la contratación y que se 
anexa a estos estudios previos. 
Para respaldar el compromiso que resulte del proceso contractual, IE JGCC cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal 
expedido por la Pagaduría de la institución educativa de fecha 16 de octubre de 2024 que hace parte anexa de los presentes 
estudios previos. 
La institución educativa pagará al Contratista el valor estipulado en el contrato de la siguiente forma: la totalidad a la entrega 
efectiva y al tiempo cumplido del contrato teniendo en cuenta el contenido de las ordenes de servicios o suministrado emanadas 
con base al contrato y que harán parte anexa de el mismo, previa la expedición del recibido a satisfacción. Se podrán realizar 
pagos parciales teniendo en cuenta para el efecto el tiempo transcurrido del contrato y la parte cumplida por el contratista y recibida 
a satisfacción por la entidad. 
5.7. Criterios de selección 
Para todos los casos el factor de selección que se aplicará para esta modalidad es el MENOR PRECIO. De esta manera, se 
realizará revisión a las ofertas para establecer cual es menor precio, establecer el orden de elegibilidad y luego proceder a verificar 
en la oferta de menor precio el cumplimiento de los requisitos mínimos habilitantes jurídicos establecidos y las condiciones técnicas 
solicitadas en el estudio previo, observando la regla de subsanabilidad establecidas. 

 MIXTA 2 
 A 

AGUILAR 

 

CENTRAL 
 TOTAL  CANT  ELEMENTOS 

          270       270       270 

Paquetes de acreditación título de bachiller (diploma cartulina kimberly extraoficio full color 

datos personalizados, acta de graduación kimberly oficio full color datos personalizados, dos 

mencion informativa cuarto de carta full color, carpeta extraoficio en cordobán con escudo 

repujado en dorado, cordón dorado y bolsillo interno)

            60         60         60  Actas de graduacion en papel kimberly oficio alta calidad full color sin personalizar 

            12         12         12  Pergaminos o diplomas de reconocimiento marcados extraoficio fullcolor  

         100           100           400       600       600  menciones  de reconocimientos cartulina kimberly carta full color marcadas eventos  

       3.000    3.000    3.000  Volantes unicolor una cara carta u oficio 75 gr eventos varios 

           50             50           100       200       200  Volantes adhesivos tamaño carta full color información y recomendaciones comunidad 

             3               3           6           6  Fotopendon colgantes prom. 2 m2 alusivos sedes o eventos varios 

              1           1           1  Fotopendon colgante prom 1 m alusivo eventos 

              1           1           1  Fotopendon adhesivo 12 m2 nombre institucional para auditorio instalado 

              3           3           3  Fotopendon adhesivo 1 m2 agradecimientos instalado 

              3           3           3  Aviso al piso  prohibido parquear  pintura de aceite 

              3           3           3  Aviso instalados a pared gestion del riesgos 

            10         10         10  Estatuillas conmemorativas estímulos meritos académicos o convivenciales 

             2               1           3           3  rollos vinilo blanco para fotoimpresión 1.3x50 m usos varios 
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 5.8. Requisitos habilitantes. 
Para persona naturales en caso de suministro, venta o prestación de servicios a todo costo: 

• Fotocopia de la cedula de ciudadanía. 

• Fotocopia del RUT vigente. 

• Certificado de matrícula mercantil con fecha de expedición inferior a 90 días calendario (de ser aplicable).  

• Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la procuraduría), con fecha de expedición inferior a 90 días calendario 

• Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la contraloría), con fecha de expedición inferior a 90 días calendario. 

• Certificado de antecedentes judiciales (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición inferior a 90 días calendario. 

• Copia del último pago de seguridad social, correspondiente con el mes de la fecha de celebración del contrato, siempre y 
cuando aplique, de conformidad con la normatividad vigente en la materia. 

• Certificado de cumplimiento medidas correctivas ley 1801 de 2016 (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición 
inferior a 90 días calendario. 

• Certificado de cumplimiento Ley 1918 del 12/07/2018 (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición inferior a 90 
días calendario. 

• Certificado que no se encuentra en la base de datos del REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos) o en su defecto 
declarar bajo la gravedad de juramento que no se encuentra bajo la causal de inhabilidad que trata el artículo 6 de la Ley 
2097de 2021 (deudores alimentos) 

• Declaración de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades para la persona jurídica y el representante legal. 
Para personas naturales que van a prestar servicios personales o profesionales: 

• Fotocopia de la cedula de ciudadanía. 

• Fotocopia del RUT vigente. 

• Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la procuraduría), con fecha de expedición inferior a 90 días calendario 

• Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la contraloría), con fecha de expedición inferior a 90 días calendario. 

• Certificado de antecedentes judiciales (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición inferior a 90 días calendario. 

• Copia del último pago de seguridad social, correspondiente con el mes de la fecha de celebración del contrato siempre y 
cuando aplique, de conformidad con la normatividad vigente en la materia. 

• Certificado de cumplimiento medidas correctivas ley 1801 de 2016 (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición 
inferior a 90 días calendario. 

• Certificado de cumplimiento Ley 1918 del 12/07/2018 (portal web de la policía nacional) con fecha de expedición inferior a 90 
días calendario. 

• Certificado que no se encuentra en la base de datos del REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos) o en su defecto 
declarar bajo la gravedad de juramento que no se encuentra bajo la causal de inhabilidad que trata el artículo 6 de la Ley 
2097de 2021 (deudores alimentos) 

• Declaración de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades para la persona jurídica y el representante legal. 

• Declaración de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades. 

• Hoja de vida donde conste la idoneidad y la experiencia. 

• Copia de la tarjeta profesional (para servicios profesionales). 
Los requisitos mínimos habilitantes para personas jurídicas: 

• Fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante legal. 

• Fotocopia del RUT vigente de la persona jurídica y de su representante legal. 

• Certificado de existencia y representación legal con fecha de expedición inferior a 90 días calendario (de ser aplicable).  

• Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la procuraduría), de la persona jurídica y de su representante legal, 
con fecha de expedición inferior a 90 días calendario 

• Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la contraloría), de la persona jurídica y de su representante legal, con fecha 
de expedición inferior a 90 días calendario. 

• Certificado de antecedentes judiciales (portal web de la policía nacional), del representante legal, con fecha de expedición 
inferior a 90 días calendario. 

• Copia del último pago de seguridad social, correspondiente con el mes de la fecha de celebración del contrato siempre y 
cuando aplique, de conformidad con la normatividad vigente en la materia. 

• Certificado de cumplimiento medidas correctivas ley 1801 de 2016 (portal web de la policía nacional), del representante legal, 
con fecha de expedición inferior a 90 días calendario. 

• Certificado de cumplimiento Ley 1918 del 12/07/2018 (portal web de la policía nacional), del representante legal, con fecha de 
expedición inferior a 90 días calendario. 

• Certificado que no se encuentra en la base de datos del REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos), de 
representante legal, o en su defecto declarar bajo la gravedad de juramento que no se encuentra bajo la causal de inhabilidad 
que trata el artículo 6 de la Ley 2097de 2021 (deudores alimentos) 

• Declaración de ausencia de inhabilidad e incompatibilidades para la persona jurídica y su representante legal. 

• Copia de hoja de vida de la persona jurídica en el formato de la Función Pública. 

• Si la persona jurídica va a prestar servicios de tipo profesional o consultoría, deberá anexar los certificados que acrediten la 
experiencia y las hojas de vida de las personas que van a trabajar en representación de la empresa 

5.9. Obligaciones del contratante. 
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*. Pagar oportunamente el valor estipulado de acuerdo con las condiciones pactadas.  
*. Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.  
*. Proporcionar la información para la debida y oportuna ejecución del contrato.  
*. Cumplir con las otras obligaciones a que haya lugar propias del contrato y su naturaleza. 
5.10. Obligaciones del contratista 
*. Cumplir con todas las obligaciones de carácter legal que se derivan directamente de su propuesta y de las estipulaciones del 
contrato, incluidas las de carácter tributario, laboral y de seguridad social.  
*. Acatar las observaciones que le formule EL CONTRATANTE durante la vigencia del contrato y subsanar de inmediato cualquier 
deficiencia en su ejecución.  
*. Aceptar los procedimientos administrativos que determine EL CONTRATANTE para la ejecución del contrato.  
*. Cambiar los materiales, obras o servicios que presenten algún error y/o defecto en un término no mayor a 3 días.  
*. Entregar en la sede central de EL CONTRATANTE (diag. 1 No. 11 – 20, La Jagua de Ibirico, departamento del Cesar), o donde 
este disponga, a más tardar en la fecha final de ejecución del contrato, los suministros u obras objeto de la contratación.  
*. Efectuar las modificaciones y ajustes requeridos por EL CONTRATANTE, de manera que se garantice el cumplimiento correcto 
del contrato.  
*. Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre las novedades que puedan afectar la ejecución del contrato.  
*. Atender las necesidades que sean inherentes a la naturaleza del objeto del contrato.  
*. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecución del contrato.  
*. Asumir los costos y gastos que se generen en ocasión a la legalización del contrato, incluidos los costos impositivos *. Garantizar 
el contrato, en los riesgos y vigencias establecidas en el contrato y efectuar los ajustes o modificaciones necesarias dentro de la 
etapa de ejecución o liquidación.   
*. Las demás obligaciones contenidas en las normas de contratación pública y en el manual de contratación del contratante y otras 
normas que sean aplicables.  
5.11. Garantías 
Para el presente proceso no se establece obligatoriedad de garantías por parte del contratista, con sujeción a las normas vigentes 
para el efecto y considerando que el proceso de contratación no supera los 20 SMMLV, que el pago o los pagos se hará 
exclusivamente con posterioridad al recibido a satisfacción de los suministros de bienes y/o servicios y que no se incurre en 
anticipo alguno. 
5.12. Supervisor:  
La vigilancia del cumplimiento idóneo y oportuno del objeto contractual será ejercitada por el señor rector de la institución 
educativa, Hernando Enrique Gómez Cantillo, quien haga sus veces o quien este delegue. 
 
6. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO 
 
Respecto al proceso de contratación, se adopta la siguiente matriz de riesgos y su forma de mitigarlos:
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5 CONCLUSIONES DE LOS ESTUDIOS PREVIOS 
 
Por todo lo expuesto, la institución educativa concluye la necesidad y conveniencia de contratar “ADQUISICION DE MATERIAL 
IMPRESO REQUERIDO PARA CIERRES ACADEMICOS, FORTALECIMIENTO PEDAGOGICO, PROMOCION DE AMBIENTES 
ESCOLARES SEGUROS Y/O LA APROPIACION INSTITUCIONAL”, para lo cual el monto máximo disponible de contratación 
según el presupuesto institucional y su plan de adquisiciones es razonable y se ajusta a las realidades del mercado y del sector y 
al comportamiento histórico del gasto de la institución educativa. 
 
La Jagua De Ibirico, 24 de octubre de 2024. 
 

 
ARACELIS MARTINEZ CUADRO    HERNANDO GOMEZ CANTILLO 
Auxiliar administrativo pagadora    Rector IE JGCC 



 

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE GUILLERMO CASTRO CASTRO 
DANE: 120400000111; Autorización SED: Res. 208 - 23/11/04 y Res. 1558 - 

16/03/20; NIT: 824.000.431-0; Diag. 1 No. 11 – 20, La Jagua De Ibirico – Cesar;  
ejosecastro@educacioncesar.gov.co;  www.instejoca.edu.co 

PROCESO CONTRACTUAL 
ESTUDIOS PREVIOS 

Información histórica institucional 
Versión 2.0   mayo 2023 

 

 

IE JOSE GUILLERMO 
 CASTRO CASTRO 

Fecha recibido: Firma recibido: 

Hora recibido: 

 
 

Fecha de solicitud 24 de octubre de 2024 

Forma de solicitud Escrita 

Solicitante Rector Hernando Enrique Gómez Cantillo 

Objeto Obtener cotización o información de precios periodos anteriores 

Suministro “ADQUISICION DE MATERIAL IMPRESO REQUERIDO PARA 
CIERRES ACADEMICOS, FORTALECIMIENTO PEDAGOGICO, 
PROMOCION DE AMBIENTES ESCOLARES SEGUROS Y/O LA 
APROPIACION INSTITUCIONAL” 

 

Fecha de información 24 de octubre de 2024 

Cotizante o informante Aracellys Martínez Cuadro 

Identificación  

Régimen  

Dirección – Teléfono Pagaduría de IE JGCC 

 

COTIZACION O CONSTANCIA 

 
Información similar, la cual puede ser base para determinar precios y/o cantidades para el 
suministro de la referencia, se encuentra en: 
 

1. Factura o cuenta de cobro presentada por el contratista LUZ MARY CASTRO 
BARRAGAN, nit. 49.770.937-7, el 1 de diciembre de 2023 y entregados con base al 
contrato RE 2023 - 2, del 23 de noviembre de 2023, de objeto “SUMINISTRO DE  
ELEMENTOS IMPRESOS REQUERIDOS PARA CIERRES ACADEMICOS 2023 O 
ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO PEDAGOGICO, DE PROMOCION DE 
AMBIENTES ESCOLARES SEGUROS Y/O DE FOMENTO DE LA PERTENENCIA EN 
LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE GUILLERMO CASTRO CASTRO”, por valor de 
ONCE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS M.CTE. 
($11.859.000). 
 

2. Factura o cuenta de cobro presentada por el contratista KAREN DAYANA FRAGOSO 
AREVALO, nit. 1.064.717.115-0, el 27 de agosto de 2022 y entregados con base al 
contrato IE JGCC- RE 2022-21 del 27 de agosto de 2022, de objeto “SUMINISTRO DE  
ELEMENTOS DE DIFUSION DE LA IMAGEN, EL HORIZONTE Y LA CULTURA 
INSTITUCIONAL, DE FORTALECIMIENTO DE LA SALUD MENTAL, DE LOS 
ENTORNOS EDUCATIVOS PROTECTORES Y DE SANA CONVIVENCIA ESCOLAR EN 
LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE GUILLERMO CASTRO CASTRO, DURANTE EL 
SEGUNDO SEMESTRE DEL AÑO ESCOLAR 2022”, por valor de DOCE MILLONES 
DOSCIENTOS SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M.CTE. ($12.207.500). 

 
ARACELLYS MARTINEZ CUADRO 

Pagadora IE JGCC 



 

Valledupar, 24 de octubre de 2024 

 

 

Señores 

IE JOSE GUILLERMO CASTRO CASTRO 

La Jagua De Ibirico 

 

En respuesta a su solicitud verbal del 24 de octubre de 2024, le remito cotización de los productos 

solicitados. 

 

“ADQUISICION DE MATERIAL IMPRESO REQUERIDO PARA CIERRES ACADEMICOS, 

FORTALECIMIENTO PEDAGOGICO, PROMOCION DE AMBIENTES ESCOLARES SEGUROS Y/O LA 

APROPIACION INSTITUCIONAL” 

 

 
 

El valor total del suministro de productos es de CATORCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M.CTE. 

($14.200.000) 

 

Los productos serán entregados en un periodo de veinte días después de la compra.  

 

 

 
JOHAN ALBERTO GUERRERO CARREÑO 

Cc  1064719142;  Nit. 1064719142-9 

CALLE 11 9-40 barrio San Vicente, Curumani – Cesar, teléfono 3218293684 

 CANT  ELEMENTOS  VR UNIDAD  VR TOTAL 

      270 

Paquetes de acreditación título de bachiller (diploma cartulina kimberly extraoficio full color 

datos personalizados, acta de graduación kimberly oficio full color datos personalizados, dos 

mencion informativa cuarto de carta full color, carpeta extraoficio en cordobán con escudo 

repujado en dorado, cordón dorado y bolsillo interno)

                   29.000                   7.830.000 

        60  Actas de graduacion en papel kimberly oficio alta calidad full color sin personalizar                      3.000                      180.000 

        12  Pergaminos o diplomas de reconocimiento marcados extraoficio fullcolor                     30.000                      360.000 

      600  menciones  de reconocimientos cartulina kimberly carta full color marcadas eventos                       3.000                   1.800.000 

   3.000  Volantes unicolor una cara carta u oficio 75 gr eventos varios                         100                      300.000 

      200  Volantes adhesivos tamaño carta full color información y recomendaciones comunidad                         700                      140.000 

          6  Fotopendon colgantes prom. 2.5 m2 alusivos sedes o eventos varios                 150.000                      900.000 

          1  Fotopendon colgante prom 1 m alusivo eventos                 100.000                      100.000 

          1  Fotopendon adhesivo 12 m2 nombre institucional para auditorio instalado                 500.000                      500.000 

          3  Fotopendon adhesivo 1 m2 agradecimientos instalado                 150.000                      450.000 

          3  Aviso al piso  prohibido parquear  pintura de aceite                 100.000                      300.000 

          3  Aviso instalados a pared gestion del riesgos                    90.000                      270.000 

        10  Estatuillas conmemorativas estímulos meritos académicos o convivenciales                    35.000                      350.000 

          3  rollos vinilo blanco para fotoimpresión 1.3x50 m usos varios                 240.000                      720.000 

 VALOR TOTAL                14.200.000 



LUZ ADELAIDA ARISTIZABAL GOMEZ 
NIT 1.067.842.920-9 
CRA 7A 18B 31 
Tel: (035) 3017717645 
Valledupar - Colombia 
cacharrerianacionaljlz@hotmail.com 

 

 
Fecha:  14 de octubre de 2024 
Documento: COTIZACION 
Solicitante: INSTITUCION EDUCATIVA JOSE GUILLERMO CASTRO CASTRO 
Vigencia: un (1) mes 
 

 
 

 

Son: CATORCE MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M.CTE. ($14.300.000) 

 

Forma de pago: 100% a la entrega de los productos. 

Tiempo y lugar de entrega de los productos: veinte (20) días, en el local del comprador 

 

 

 

 

Administrador 

 CANT  ELEMENTOS  VR UNIDAD  VR TOTAL 

      270 

Paquetes de acreditación título de bachiller (diploma cartulina kimberly extraoficio full color 

datos personalizados, acta de graduación kimberly oficio full color datos personalizados, dos 

mencion informativa cuarto de carta full color, carpeta extraoficio en cordobán con escudo 

repujado en dorado, cordón dorado y bolsillo interno)

             29.000                   7.830.000 

        60  Actas de graduacion en papel kimberly oficio alta calidad full color sin personalizar                 3.000                      180.000 

        12  Pergaminos o diplomas de reconocimiento marcados extraoficio fullcolor               30.000                      360.000 

      600  menciones  de reconocimientos cartulina kimberly carta full color marcadas eventos                  3.000                   1.800.000 

   3.000  Volantes unicolor una cara carta u oficio 75 gr eventos varios                    120                      360.000 

      200  Volantes adhesivos tamaño carta full color información y recomendaciones comunidad                    800                      160.000 

          6  Fotopendon colgantes prom. 2.5 m2 alusivos sedes o eventos varios            150.000                      900.000 

          1  Fotopendon colgante prom 1 m alusivo eventos            100.000                      100.000 

          1  Fotopendon adhesivo 12 m2 nombre institucional para auditorio instalado            520.000                      520.000 

          3  Fotopendon adhesivo 1 m2 agradecimientos instalado            150.000                      450.000 

          3  Aviso al piso  prohibido parquear  pintura de aceite            100.000                      300.000 

          3  Aviso instalados a pared gestion del riesgos              80.000                      240.000 

        10  Estatuillas conmemorativas estímulos meritos académicos o convivenciales              35.000                      350.000 

          3  rollos vinilo blanco para fotoimpresión 1.3x50 m usos varios            250.000                      750.000 

 VALOR TOTAL                14.300.000 


